
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI 

Rua Antônio Mariano da Silva, n° 36, centro – CEP: 37.563-000 

Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 – E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br  

CNPJ: 01.601.656/0001-22 – Estado de Minas Gerais 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

 

Órgão: Prefeitura Municipal de Tocos do Moji – MG 

 

Setor Requisitante: Departamento de Administração  

Responsável pela Demanda: Vera Lucia Alves                                 Matrícula: 91 

Contato para esclarecimentos: (35) 3445-6900 ou (35) 99890-4100  

Email: administracao@tocosdomoji.mg.gov.br 

 

 

1 - OBJETO 

1.1. A presente contratação tem como objeto a prestação de serviços especializados de consultoria 

contábil e planejamento estratégico, bem como assessoria em recursos humanos e folha de pagamento, 

para a Prefeitura Municipal de Tocos do Moji – MG, visando a otimização de processos, a 

conformidade legal e a excelência na gestão dos recursos públicos. Os itens objeto desta contratação 

são caracterizados como comuns, uma vez que os padrões de desempenho, quantidade e qualidade 

podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais no mercado. 

 

2 – JUSTIFICATICA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 A administração pública municipal enfrenta desafios contínuos na adequação às Normas Brasileiras 

de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público (NBCT SP) e na elaboração de instrumentos de 

planejamento orçamentário eficazes, como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes 

Orçamentárias (LDO) e a Lei Orçamentária Anual (LOA). A complexidade crescente da legislação e 

a busca por eficiência na gestão pública justificam a necessidade de expertise externa. 

Adicionalmente, a gestão da folha de pagamento e os aspectos de Recursos Humanos demandam 

atenção especializada para garantir a conformidade trabalhista, previdenciária e tributária, 

minimizando riscos e otimizando processos. A carência de profissionais com notória especialização e 

a alta demanda por essas atividades justificam a contratação externa, em alinhamento com os princípios 

da administração pública de eficiência, legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade, 

contribuindo para o aprimoramento da gestão fiscal e orçamentária do município. 

 

3 – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

Item Descrição do objeto Un. Quant. 

1 

Consultoria Contábil e Planejamento 

Estratégico – Abrange a implementação e 

adequação às NBCT SP, elaboração de 

instrumentos de planejamento (PPA, LDO, 

LOA) e otimização da gestão pública. 

Serviço 12 

2 
Assessoria em Recursos Humanos e Folha de 

Pagamento – Inclui configuração e 

integração contábil de sistemas de folha, 

Serviço 12 
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verificação e envio ao eSocial, análise de 

recolhimentos fiscais e envio mensal do 

SICOM Folha. 

  

4 – PREVISÃO DE RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

4.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento da Prefeitura Municipal de Tocos do Moji/MG, na seguinte dotação: 

ESPECIFICAÇÃO DOTAÇÃO FICHA FONTE 

MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO 

DEPARTAMENTO DA 

ADMINISTRAÇÃO 
02 02 04 122 0001 2401 339039 068 1.500 

MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO 

DEPARTAMENTO FAZENDA 
02 02 04 123 0001 2406 339039 082 1.500 

 

5 – PRAZO E CONDIÇÕES DE CONCLUSÃO/ENTREGA/EXECUÇÃO 

5.1. O prazo de vigência da presente contratação é de 12 meses, podendo ser prorrogado na forma dos 

artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. 

5.2. A data pretendida para conclusão da contratação é de 10 (dez) dias corridos. 

5.3. Os serviços deverão ser executados no seguinte endereço: Rua Antonio Mariano da Silva, n° 36, 

Bairro Centro, na Cidade de Tocos do Moji - MG. 

 

6 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

6.1. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da 

liquidação da despesa. 

6.2. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 

corrente indicados pelo contratado. 

 

7 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

7.1. Alto 

 

8 – CONDIÇÕES GERAIS 
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8.1. O Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referência oferecerão maiores detalhamentos das regras 

que serão aplicadas em relação ao objeto. 

 

 

 

 

Tocos do Moji -MG, 16 de dezembro de 2025. 

 

 

Assinatura dos responsáveis pelo DFD Autorização da autoridade competente 

 

 

 

Vera Lúcia Alves 

Chefe do Departamento de Administração e 

Fazenda 

Tocos do Moji-MG 

Data:  

 

 

José Maria Cantuária 

Prefeito Municipal 

Tocos do Moji-MG 

 

 


