PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antbdnio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Fone: (35) 3445-6900/ Fax: (35) 3445-6901
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO UNID | QTDE VALOR

01 167.000.139 | Credenciamento de leiloeiros oficiais, | Servigo 01 0,00

devidamente habilitados e registrados na

. h . O leiloei
Junta Comercial, para a prestagdo de servigos (0 leiloeiro

. ~ o .. recebera o
de alienagdo de bens moveis inserviveis de 59% do val
. C " o do valor
propriedade do Municipio de Tocos do Moji,
. . - . do bem
incluindo todos os atos necessarios a )
. . - alienado, a
organizagdo do certame, disposicdo dos
. N C o ser pago
lotes, divulgacdo, visitagdo, realizacdo do pl &
s ~ elo
leildo, prestagdo de contas, e entrega dos P
arrematante)

bens, por meio de licitagdo na modalidade de
leildo publico.

1.1. Constitui objeto deste termo de referéncia o credenciamento de leiloeiro(s) oficial(s) para
a prestagdo de servicos de alienacdo de bens modveis inserviveis, de propriedade do Municipio
de Tocos do Moji / MG, incluindo todos os atos necessarios a organizagdo do certame,
disposi¢ao dos lotes, divulgacdo, visitagdo, realizacao do leildo, prestacdo de contas, e entrega
dos bens, por meio de licitagdo na modalidade de leildo publico. O servigo do objeto do presente
Termo de Referéncia esta dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgao, conforme especificagdes
técnicas e requisitos de desempenho. O servico acima elencado ¢ classificado como comum,
ndo continuo ou por escopo, pois possuem especificagdes usuais de mercado e padrdes de
qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

1.2. O prazo de vigéncia da presente contratagdo ¢ de 1 (um) ano, contados da data de assinatura
do contrato, prorrogével unica e exclusivamente com base no art. 105 da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. O presente processo reger-se-a no art. 31, §§1°e 2° c/c Art. 76, I, ambos da Lei 14.133/2021,
que regula a matéria de licitagdes e contratos administrativos.

2.2. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. OU
copiar aqui novamente este topico.
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2.3. O objeto desta contratagdo esta descrito no item 1.1 deste Termo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Para a contratacdo em questdo, o Leiloeiro Oficial credenciado devera atender aos seguintes
requisitos minimos:

4.1.1. Ser cidadao brasileiro e estar em gozo dos direitos civis e politicos;

4.1.2. Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administra¢ao
Publica;

4.1.3. Possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na forma presencial
e/ou eletronica, com experiéncia minima de 01 (um) ano;

4.1.4. Provar situacao regular na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais.

4.2. O leiloeiro serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuigdes a
previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas
que se fagam necessarias a execucgao dos servigos contratados, conforme a legislagdo vigente.

4.3. O Municipio contratante terd a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diario da
Unido/Municipios € no PNCP, enquanto que a Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade
de elaborar os Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar
a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar
informacdes sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos
respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a divulgagdo do evento.

4.4. O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servigos, bem como materiais € equipamentos necessarios a
execugdo das atividades relativas a contratagdo. Além dos pontos acima, devera apresentar
declaracao de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do
servico como requisito para celebracao do contrato.

4.5. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.6. Trata-se de servico comum, ndo continuo ou por escopo: aquele que impde ao contratado
o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo pré-determinado, podendo
ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto. A
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contratacdo se dard através de credenciamento de Leiloeiros Oficiais. Duragdo Inicial do
Contrato: O prazo de vigéncia do ¢ de 12 (doze) meses.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
5.1. Compete ao Leiloeiro Credenciado contratado:

5.1.1. Divulgar a realizacdo dos leildes agendados, excetuando-se as publicagdes de ordem
legal que serdo realizadas e custeadas pela Administracao.

5.1.2. Disponibilizar plataforma virtual que permita a realizacao de leildes virtuais pela rede
mundial de computadores.

5.1.3. A utilizagdo de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a cobranga de
qualquer valor a titulo de inscri¢do e/ou utilizagao.

5.1.4. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissao de leildes da contratante no
periodo de visitagdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os bens
estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio;

5.1.5. Conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparti¢des
publicas ou de terceiros, efetuando todas as corregdes aplicaveis, sob sua inteira
responsabilidade, na forma da lei;

5.1.6. Disponibilizar catalogos pertinentes ao leildo os quais deverao estar disponiveis no site
do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o certame, bem como
fornecidos a Administragdo para permitir a publicacdo nos meios oficiais desta, mediante a
aprovacao da Comissao quanto a sua formatacao. A auséncia de divulgagdo da descrigdo correta
e restricdes que recaiam sobre os bens sao de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial;

5.1.7. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do Leildo; se impressos, em
papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto os impressos quanto 0s
eletronicos, deverdo conter informacgoes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,
sendo no minimo:

a) Descricdo correta dos bens, débitos, dnus, gravames e quaisquer restricdes incidentes;
b) Orgdo/Entidade promotor do Leilo;

c¢) Data do Leildo, com horério de inicio e previsao de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visitagdes;

f) Endereco eletronico proprio para visualizagdao dos bens e para realizacdo do certame;
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g) Enderego do escritorio, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se
davidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informacdes e condi¢des Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

1) Listagem dos bens moéveis e/ ou iméveis do Leildo, constando o n° do lote, descri¢ao
do bem, matricula no caso de imével, ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM,
débitos do DETRAN ou outros, restri¢des, onus, gravames ¢ valor do lance inicial.

5.8. Do procedimento
5.8.1. Os lotes dos bens que irdo a leildo, deverdo ser arrematados eletronicamente.

5.8.2. Todo o conteudo de instrugdes para cadastro de participagdo, oferta de lances e
orientagdes técnicas deverdo ser através da plataforma eletronica disponibilizada pelo leiloeiro.

5.8.3. A participacdo no leildo realizado na forma eletronica, em quaisquer de suas fases,
implica responsabilidade legal do licitante e presun¢do de sua capacidade técnica ou
infraestrutura tecnoldgica para realizagdo das operagdes e transagdes inerentes ao certame,
ainda que representado por intermédio de procurador.

5.8.4. Os interessados efetuardo sucessivos lances eletronicos, a partir do valor minimo definido
para cada lote, considerando-se arrematante o licitante que fizer o MAIOR LANCE POR
LOTE.

5.8.4.1. Os intervalos dos lances serdo fixos e definidos por lote.
5.8.4.2. Uma vez realizado o lance, ndo se admitira a sua desisténcia.

5.8.4.3. Na sucessao de lances, a diferenca do valor ndo podera ser inferior a estabelecida pela
Leiloeiro.

5.8.4.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, registrando-se no sistema aquele
que for recebido primeiro.

5.8.5. Encerrada a etapa de lances, o leiloeiro e/ou plataforma por este utilizada, informara o
vencedor e a Comissao de contratacao adjudicard o lote ao arrematante, que sera notificado por
meio da plataforma ou do e-mail cadastrado para fins de providéncias de pagamento.

5.8.6. Declarado o vencedor, o Leiloeiro estabelecera o prazo de até 10 (dez) minutos para que
os licitantes manifestem pela intenc¢ao de apresentagdo de recursos.

5.8.7. Ao dar o lance, todo participante reconhece a integra do Edital, bem como o valor
ofertado e as despesas ou multas que venham a incidir sobre o bem, como liquido, certo e
exigivel, desde j4, dando seu ciente e ordem para protesto e acionamento judicial posterior.

5.8.8. Os lances serao intransferiveis.
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5.8.9. O licitante que descumprir com as suas obrigagdes ¢ pagamentos podera ser declarado
inidoneo impossibilitando sua participacdo em outros leildes.

5.8.10. E PROIBIDO AO ARREMATANTE, ceder, permutar, vender ou negociar, sob qualquer
forma, o bem arrematado antes da transferéncia do mesmo, no prazo legal estabelecido neste
termo de referéncia.

5.8.11. Nao sera aceita a desisténcia do arrematante comprador quanto aos lances ofertados.
5.9. Do pagamento e Contratagdo

5.9.1. DO PAGAMENTO PELO ARREMATANTE

5.9.1.1. A vista, no prazo de 48 (quarenta e oito horas) a partir da homologagdo do certame;

5.9.1.2. Depois de efetuado o pagamento o arrematante devera entregar o comprovante bancario
para o (a) responsavel a qual dara a ordem para transferéncia dos bens.

5.9.1.3. Quaisquer Onus fiscais que incidam sobre o leildo correrdo por conta do
adquirente/arrematante.

5.9.1.4. Nao sera aceita desisténcia total ou parcial do lote. O arrematante ficara responsavel
pelo pagamento dos lotes por ele arrematados.

5.9.1.5 Os bens s0 serdo liberados pela Administracao apds a confirmagdo dos pagamentos.

5.9.2. O arrematante que ndo efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos no item anterior
perdera o direito a compra.

5.9.3. Nao serdo aceitos sinais de garantia da operagdo ou propostas de pagamento parcelado.

5.9.4. Pagamento efetuados com valores diferentes dos arrematados ndo serdo devolvidos aos
depositantes. Neste caso, serd instaurado processo administrativo para apuragao de
responsabilidade e aplica¢do de penalidades possiveis e o bem arrematado sera transferido para
o segundo colocado do leildo para aquele lote, observando-se os prazos para pagamento.

5.9.5. Os pagamentos serao efetuados em conta bancaria do Poder Executivo.

5.9.5.1. A confirmag¢do de pagamento dar-se-a pelo Poder Executivo, restando ao arrematante
aguardar a disponibilizacgio do TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE
TRANSFERENCIA, a ser encaminhado pelo e-mail cadastrado na plataforma, para devida
conclusao da contratagao.

5.10. DA TRANSFERENCIA DOS BENS

5.10.1. Apds a homologacdo do presente leildo pela autoridade competente do Municipio, os
arrematantes serao convocados através do e-mail cadastrado na plataforma para a transferéncia
dos lotes arrematados, ocasido em que lhes serdo fornecidos os respectivos TERMO DE
ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA.
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5.10.2. Os bens arrematados serdo entregues ao arrematante ou ao seu procurador legalmente
constituido, mediante a apresenta¢do no ato da transferéncia dos seguintes documentos:

a) Termo de Arrematacao e Autorizagao de Transferéncia emitido pelo Poder Executivo;
b) Documento de identificagdo com foto;
¢) Se terceiro, procura¢do devidamente registrado em cartorio;
d) Comprovante de pagamento do bem arrematado.
5.10.3. Nao ser4 autorizada a subdelegacdo pelo terceiro para a transferéncia do lote.

5.10.4. O arrematante tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis, apos a convocagdo, para retirar os
bens arrematados, podendo ser retirado na mesma data do certame, desde que estejam
devidamente corretas a parte documental e a quitagdo de possiveis débitos do arremate.

5.10.5. A ndo transferéncia sujeitara o arrematante ao pagamento de multa, equivalente a 1%
(um por cento) do valor do lote arrematado e ndo transferido, por dia de atraso, até o maximo
de 15 (quinze) dias corridos.

5.10.6. Decorridos os 15 (quinze) dias corridos, a nao transferéncia ou nao retirada do lote
implicara declaragcdo de “ABANDONO” pelo arrematante, independente de notificagao judicial
ou extrajudicial, perdendo o direito aos bens arrematados, restando a Administragdo Publica a
devida reincorporacdo ou destinag@o dos bens, nos termos da legislagao vigente.

5.10.7. A declaragdo de “ABANDONO” acarretara perda do valor ja pago pelo arrematante.

5.10.8. Apds a transferéncia do lote, ndo serdo aceitas quaisquer reclamagdes ou
questionamentos quanto as condigdes e o estado de conservacao dos méveis e/ou imoveis.

5.10.9. A iniciativa para a obtencdo dos documentos e a responsabilidade pelo pagamento das
despesas pertinentes a impostos de transmissao, registros cartorarios, averbacao de construgdes
ou demoli¢des, que recaiam sobre o imovel, serdo de inteira responsabilidade dos arrematantes
vencedores adquirentes, bem como as despesas indicadas em cada lote.

5.10.10. No caso de envio de documentos, a Comissao de Contratacdo nao se responsabilizara
pelo extravio ou devolugdo de documentos encaminhados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, 01 de abril de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execu¢ao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacgao
contratual.

6.7. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatodrios pertinentes,
€aso necessario.

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual.

6.10. O gestor do contrato deverd elaborard relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade CREDENCIAMENTO.

7.1.1 Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serdo credenciados,
estando aptos a prestarem os servigos.

7.1.2 Havendo mais de um leiloeiro credenciado sera obedecida a ordem de
credenciamento, ou seja, de envio de toda a documenta¢do exigida no edital para
habilitacdo, para prestacio dos servigcos contratados.
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Exigéncias de habilitagao
7.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.2.1. Habilitagao Juridica:

a) Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de identificagao
com foto;

a.1) no caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresario Individual), com o
objeto e CNAE de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do leiloeiro oficial,
devera apresentar Requerimento de Empresario e registro na Junta Comercial;

b) Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaracdo atestando a regularidade do
Leiloeiro Oficial, junto a Junta Comercial do Estado de Minas Gerais;

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja registrada a
matricula do Leiloeiro, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do
interessado;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa.

h) Certiddes negativas de antecedentes criminais e certiddo de distribuicao de feitos civeis das
Justigas Federal, Estadual e Eleitoral.

7.2.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (esta Gltima no caso de empresario individual);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde esteja
registrada a matricula do Leiloeiro, na forma da lei.

c¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

7.2.3. Qualificagdo Técnica:
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a) Apresentagdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovagio de que o
proponente presta ou prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao objeto do
credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Moveis e/ ou imdveis para a
Administragdo Publica. A comprovagao serd feita por meio de apresentagdo de no minimo 01
(um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da Administragdo Publica tomadora
do servigo, contendo identificagcdo do declarante, e-mail e telefone, para eventual diligéncia;

b) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condigdes de realizar Leildo on-
line, atendendo as seguintes exigéncias:

I. A descrigdo do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos lotes que nao receberam
lances apds serem ofertados;

II. Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no
momento do leildo;

II1. Possibilitar a realizagdo do Leildo com recepgao e estimulo de lances em tempo "real", via
internet;

I'V. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao do
ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

V. Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do recebimento do
lance ofertado;

VI. Possuir site proprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta compativel, que
possibilite a realizagdao de Leildo pela internet, inclusive com lances on-line, € que permita a
visualizagao de fotos dos bens ofertados;

¢) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgarda o evento em enderego
eletronico, bem como em material impresso e outros meios de comunicacao de grande alcance,
de forma a conter, no minimo, as seguintes informagdes: caracteristicas dos bens, fotos, editais,
contatos do leiloeiro e outros;

d) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes & execugio
dos leildes correrao por sua conta, inclusive nos casos de suspensado, revogagao ou anulagao do
Leilao, por decisao judicial ou administrativa;

¢) DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que nio sera devida pela
Administragdo nenhuma comissao ao Leiloeiro;

f) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que nio ¢ servidor, ocupante de cargo em
comissdo, terceirizado ou estagiario de qualquer Orgdo ou Entidade da Administragdo Direta
ou Indireta do Municipio;
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g) DECLARACAO de que ndo se encontra inidoneo para licitar com 6rgdo da Administragio
Publica Federal, Estadual, Municipal e que inexiste fato superveniente impeditivo de sua
habilitagao.

O interessado que nao atender aos requisitos exigidos, podera regularizar a documentacao e
apresenta-la novamente até o encerramento do periodo de credenciamento.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1. A comissdo de despesas do leiloeiro serd exclusivamente paga pelo arrematante, no
percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor da arrematagao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

9.1. Essa contratacdo nao gera despesas para o Municipio baseado no § 1°, do art. n° 6, do
Decreto n® 11.461/2023:

O credenciamento de que trata o caput observard, como
pardmetro maximo da taxa de comissdo a ser paga pelos
arrematantes a todos os credenciados, o montante de 5 % (cinco

por cento) do valor do bem arrematado.
Conforme § 2°, do art. 6°:

E vedada a previsdo de taxa de comissdo a ser paga pelos
comitente.

10. PRAZO PARA CONTRATACAO

10.1. O prazo de vigéncia serda de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, a critério da
Administragdo, desde que comprovado o prego vantajoso.

11. DAS OBRIGACOES DO LEILOEIRO

11.1. As obriga¢des do leiloeiro sao aquelas ja constantes no ETP e neste Termo de Referéncia
e ainda:

11.1.1. Manter, durante a vigéncia do cadastramento, todas as condi¢des exigidas, inclusive
quanto a validade de cada documento, assumindo, ainda, a obrigacdo de apresentar, em até 5
(cinco) dias da data da realizagdo da ordenagdo, sob pena de ser excluido, os comprovantes
devidamente atualizados da documentacao referida;
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11.1.2. Vender os bens publicos aos arrematantes que apresentarem os lances vencedores com
valor igual ou superior a avaliacdo efetuada pela Comissdao Permanente de Avaliagdo do
Municipio em conjunto com o leiloeiro, mediante as condigdes de pagamento previstas no

Edital de Leilao respectivo;
11.1.3. Prestar o servigo conforme descrito neste Termo de Referéncia;
11.1.4. Prestar assisténcia aos interessados;

11.1.5. Certificar os cadastros dos interessados através de andlises eletronicas junto aos
principais 6rgdos de prote¢do ao crédito;

11.1.6. Disponibilizar o seu site da rede Internet para captagcdo de propostas e acompanhamento
online dos leildoes a serem realizados, estabelecendo um ambiente competitivo, com
interatividade entre os lances recebidos de “viva voz” e os recebidos via web, permitindo uma
perfeita visualiza¢do e acompanhamento remoto ¢ in loco;

11.1.7. Entregar os bens apregoados aos arrematantes, bem como emitir o Termo de Entrega
dos bens arrematados em trés vias, das quais uma delas devera ser entregue ao Contratante;

11.1.8. Desenvolver estratégia de vendas, buscando um plano de marketing, de forma a atingir
o potencial mercado comprador;

11.1.9. Participar da reunido de encerramento do leildo imediatamente apds a realizagdo do
evento.

11.1.10. Dispensar tratamento isondmico entre os participantes do leildo;

11.1.11. Atentar sempre para a defesa do interesse do Municipio em detrimento do particular
comprador;

11.1.12. Fornecer aos arrematantes vencedores os Autos de Arrematagdo e os recibos das
comissodes pagas;

11.1.13. Entregar ao Municipio de Tocos do Moji, ao final do leildo, relatorios, contendo todos
os dados do arrematante vencedor, por lote;

11.1.14. Apresentar a Ata de Leildo em duas vias de igual teor em até 02 (dois) dias uteis apos
arealizacao da sessdo publica do certame, contendo todas as informacgdes sobre as ocorréncias,
tais como:

a) Todos os lances ofertados para o bem, ou, pelo menos, os trés maiores, se houver, constando
a qualificagao completa dos ofertantes;

b) Qualificacdo completa do arrematante vencedor;

¢) Quaisquer dados relevantes sobre o leildo, discriminados lote a lote, quando for o caso,
inclusive quando da ndo existéncia de lances para determinado lote;
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11.1.15. Apresentar copia dos Autos de Arrematacgdo e dos recibos das comissdes pagas pelos
arrematantes vencedores;

11.1.16. Notificar ao Municipio qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servicos,
mesmo nao se tratando de fato de sua responsabilidade ou competéncia;

11.1.17. Auxiliar o Municipio, sempre que solicitado, nos casos em que o arrematante:

a) Nao efetue o pagamento dentro do prazo estipulado no Edital do Leildo respectivo;

b) Nao retire o lote dentro do prazo estipulado no Edital do Leilao respectivo;

¢) Se recuse a cumprir qualquer uma das cldusulas estipuladas no Edital do Leilao respectivo;

11.1.18. Devolver a comissdo paga pelo(s) arrematantes(s) no prazo de 02 (dois) dias uteis da
comunicagdo do fato, caso o Municipio decida anular ou revogar a licitagdo no todo ou em
parte;

11.1.19. Nao utilizar o nome do Municipio, ou sua qualidade de contratado deste, em quaisquer
atividades de divulgagdo profissional, com excecao da divulgacao do evento especifico;

11.1.20. Guardar sigilo das informacdes que lhe sdo confiadas para a efetiva realizacdo do
leildao, sob pena de responsabilidade.

11.1.21. Exercer pessoalmente suas fungdes, salvo em caso de moléstia, situacao na qual podera
delegar suas funcdes a preposto;

11.1.22. No caso da alinea anterior, o preposto delegado devera cumprir as mesmas exigéncias
previstas neste edital;

11.1.23. Participar da reunido de encerramento do leildo imediatamente apds a realizagdao do
evento;

11.1.24. Desenvolver estratégia de vendas, buscando um plano de marketing, de forma a atingir
o potencial mercado comprador.

11.2. Oferecer, no minimo, a seguinte infraestrutura, para a realiza¢ao do Leilao Oficial em que
atuara como leiloeiro:

11.2.1. Plataforma na INTERNET para realiza¢ao do leildo virtual;

11.2.2. Para divulgar o leildo, no minimo: por meio de enderego eletronico na INTERNET,
mailing, confec¢do de material publicitario impresso sobre o leildo (exemplo: folheto, cartilha,
livrete etc.) e propaganda nos meios de comunicagao;

11.2.3. Fazer constar na divulgacdo do evento pela INTERNET e no material impresso: a
descricdo dos bens ofertados, fotos daqueles indicados pelo Municipio, informacdes sobre o
leildo oficial, telefones e endereco eletronico (e-mail) para contatos e esclarecimentos
adicionais;
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11.2.4. Utilizacdo de sistema audiovisual durante o leildo, contendo projetor de imagem que
possibilite a visualizagdo de imagens dos bens por todos os participantes. A critério do 6rgao
solicitante podera ser dispensado o uso do sistema audiovisual ou, em sua substitui¢do, poderdo
ser utilizadas fotos dos bens no certame;

11.2.5. Fazer o levantamento de todos os bens a serem leiloados, inclusive procedendo a
verificacao de toda a documentacgao relativa para cada tipo de bem;

11.2.6. Avaliar os bens juntamente com a Comissao Permanente de Avaliagdo do Municipio,
fornecendo tal avaliagdo para subsidio na formagao do prego a ser atribuido pelo Municipio,
prevalecendo a avaliagdo realizada pela comissao permanente;

11.2.7. Numerar cada bem, individualmente e/ou por lote, que serd composto a seu critério, de
forma a obter o melhor preco possivel. Tal composi¢do devera ser submetida a analise do
Municipio, que ressalva seu direito de interferir na composi¢ao dos lotes, caso discorde da
formagao de algum deles;

11.2.8. Fotografar todos os bens a serem leiloados, com equipamentos de boa qualidade, de
forma a garantir que as fotos fiquem nitidas. Devera fornecer uma copia de cada foto para
compor o processo de leildo publico.

11.3. Para a prestagdo dos servicos (forma presencial), objeto deste credenciamento o leiloeiro
devera utilizar as dependéncias desta Prefeitura Municipal de Tocos do Moji.

11.4. Devera ser realizado o leildo online, através da plataforma descrita no 10.2.1, conforme
detalhado também detalhado do ETP.

11.5. No desempenho de suas fungdes, o leiloeiro nomeado € obrigado a agir com cuidado e
diligéncia, ndo s6 para evitar qualquer prejuizo ao Municipio, mas ainda para lhe proporcionar
o lucro que razoavelmente se podia esperar do negocio, respondendo, salvo motivo de forca
maior, por qualquer prejuizo que, por acdo ou omissao, ocasionar a0 nomeante.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1.A contratante obriga-se a:

12.1.1. Disponibilizar instalacdes adequadas para a realizagdo dos servigos do leiloeiro, de facil
localizag¢do, em ambiente agradavel, com condi¢des de conforto

12.1.2. Disponibilizar ao Leiloeiro Oficial os dados da conta bancaria (Conta Leildo), para
recebimento dos valores devidos, em fun¢ao dos lotes arrematados;

12.1.3. Auxiliar na avaliagdo e definicdo dos valores minimos de arremate fornecidos pelo
Leiloeiro;

Pagina 14 de 17



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antbdnio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Fone: (35) 3445-6900/ Fax: (35) 3445-6901
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

12.1.4. Entregar ao leiloeiro a relagao dos bens a serem leiloados contendo os dados necessarios
para emissdo das Notas de Venda e elaboragdo de relatdrios;

12.1.5. Analisar e aprovar a minuta do edital de leildo, contendo o texto com a regra do certame
e anexo com a relacao dos bens e valores, visando a reproducao do documento para utilizagao
no dia do evento;

12.1.6. Manter sob sua guarda os bens a serem leiloados e libera-los aos arrematantes indicados
pelo leiloeiro, sem prejuizo do leiloeiro e seus prepostos vistoriaremos bens depositados;

12.1.7. Prestar ao leiloeiro as informagdes que julgar necessarias para a execugdo de seus
servigos, por escrito ¢ de forma fundamentada;

12.1.8. Planejar em conjunto com o leiloeiro credenciado, todas as fases do leildo, de modo que
possam ser rigorosamente cumpridas as exigéncias legais;

12.1.9. Fiscalizar a execucao dos servicos realizados pelo leiloeiro;

12.1.10. Exigir o cumprimento, pelo leiloeiro, das obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

13. PENALIDADES APLICAVEIS
13.1. Sang¢des administrativas:

13.1.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

a) Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

1) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
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j) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
m) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.1.2. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133, de 2021.

13.2. O Contratado que cometer qualquer das infracdes definidas em Lei ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes previstas no Art. 156 da Lei n.° 14.133,
de 2021:

a) Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢o, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, quando nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

¢) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

13.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5. A implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;

13.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese

13.5. A apuracdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administra¢ao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n.° 12.846 de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

13.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.°
9.784/1999;
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13.7. Da inten¢ao de aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, bem como da aplicagdo
das sangdes cabera apresentacdo de defesas e recurso na forma e prazos estabelecidos pela Lei
14.133/2021.

14. DA PUBLICIDADE

14.1. O extrato do contrato oriundo deste instrumento sera publicado no Didrio Oficial, bem
como no site oficial do Municipio https://tocosdomoji.mg.gov.br/.

14.2. A CONTRATADA devera declarar para os devidos fins que esta ciente que a integra do
contrato, bem como de eventual Termo Aditivo, sera publicada no Portal da Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Tocos do Moji e que tal publicagcdo ndo fere nenhum dispositivo da Lei
Federal n°® 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGDP).

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 Qualquer omissao referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de acordo
com a Lei Federal n.° 14.133/2021.

Tocos do Moji, 13 de maio de 2025.

Vera Lucia Alves

Diretora do Departamento de Administragdo e Fazenda
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