PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 — E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
Fundamento Legal: Art. N° 75, Inciso II da Lei 14.133/2021

CONTRATANTE
PREFEITURAMUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI- MG

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de objetivando a prestacéo de servicos em
Assessoria de Gestdo de convénios, Cadastramento de propostas de Convénios, Elaboracdo de Planos de
Trabalho; Captacéo de recursos para Convénio; Desempenho de Fungédo de Gerente Municipal de Convénios
junto ao Governo do Estado de Minas Gerais e Governo Federal/Caixa Econdmica Federal; Elaboracdo de
pareceres técnicos; Acompanhamento dos Processos, Captar recursos para projetos do Municipio, diminuir
custos em elaboracéo de planilhas e prestacédo de contas de todos os convénios relacionado ao Municipio.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$ 57.900,00 (cinquenta e sete mil e novecentos reais);

PERIODODEPROPOSTAS

De 23/01/2025 as 8h
At 28/01/2025 as 09:30h

ABERTURA DAS PROPOSTAS

De 28/01/2025 as 9:30h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS SIM
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
Fundamento Legal: Art. N° 75, Inciso II da Lei 14.133/2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOII, sediada a Rua Antonio Mariano da Silva, 36 — centro
Tocos do Moji, estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob n® 01.601.656/0001-22, devidamente
representada por seu Prefeito, JOSE MARIA CANTUARIA, adiante designada CONTRATANTE, por
intermédio da Comissdo Permanente de Contratagdo, torna publico o presente processo de DISPENSA DE
LICITACAO N° 003/2025, objetivando a Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servigos
de objetivando a prestacao de servigos em Assessoria de Gestao de convénios, Cadastramento de propostas de
Convénios, Elaboracdo de Planos de Trabalho; Captacdo de recursos para Convénio; Desempenho de Fungdo
de Gerente Municipal de Convénios junto ao Governo do Estado de Minas Gerais ¢ Governo Federal/Caixa
Econdmica Federal; Elaboracao de pareceres técnicos; Acompanhamento dos Processos, Captar recursos para
projetos do Municipio, diminuir custos em elaborag@o de planilhas e prestacdo de contas de todos os convénios
relacionado ao Municipio, COM FUNDAMENTO LEGAL NO ART. 75, II, §3° DA LEI 14.133 DE
01/04/2021, objetivando obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa, cujo critério de julgamento sera MENOR PRECO POR ITEM, nos termos Art. n°
75, inciso II da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA DIA 28/01/2025 AS 09:30 HORAS
APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
E DOCUMENTACAO:

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARA licitacao@tocosdomoji.mg.qgov.br
ENVIO DA PROPOSTAS E

DOCUMENTACAO:

LINK DO EDITAL: tocosdomoji.mg.gov.br

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste Processo a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
objetivando a prestacdo de servicos em Assessoria de Gestdo de convénios, Cadastramento de propostas de
Convénios, Elaboragéo de Planos de Trabalho; Captacdo de recursos para Convénio; Desempenho de Fungéo
de Gerente Municipal de Convénios junto ao Governo do Estado de Minas Gerais e Governo Federal/Caixa
Econbmica Federal; Elaboracdo de pareceres técnicos; Acompanhamento dos Processos, Captar recursos para
projetos do Municipio, diminuir custos em elaboracéo de planilhas e prestacédo de contas de todos 0s convénios
relacionado ao Municipio, COM FUNDAMENTO LEGAL NO ART. 75, Il, 83° DA LEI 14.133 DE
01/04/2021.

1.2 Compdem este Edital, além das condicbes especificas, 0s seguintes documentos:

1.2.1. Anexo I: — Termo de Referéncia;
1.2.2. Anexo Il: — Modelo de Proposta;
1.2.3. Anexo III: Declaracio que nio emprega menor;
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1.2.4. Anexo IV: Declaracio de ME/EPP

1.2.5. Anexo V: Declaracido Cumprimento Requisitos Habilitacio;

1.2.6. Anexo VI — Declaracao Que Nao Emprega Servidor Publico Da Ativa.

1.2.7. AnexoVII — Modelo de declaracio de que a licitante ndo esta temporariamente suspensa de
participar em licitacdo e impedida de contratar com a Administracio do Municipio de Tocos do Moji,
nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

1.2.8. Anexo VIII: Declaracio de cumprimento da lei geral de protecao de dados — lei 13.709/2018;
1.2.9. Anexo IX: Declaracao de ciéncia;

2. JUSTIFICATIVAS E OBJETIVO DA(S) AQUISICAO(OES)/DO(S) SERVICO(S)

3. 2.1. As transferéncias voluntarias do governo federal, realizadas por meio de convénios, contratos de
repasse e termos de parceria, representam uma forma de cooperacdo com outras partes do governo e
organizacgOes privadas sem fins lucrativos. Estas ac¢des, financiadas parcial ou integralmente pelo or¢camento
federal, sdo de interesse publico reciproco e sdo implementadas de forma descentralizada. No ambito
municipal, para cidades como Tocos do Moji, essas transferéncias sdo fundamentais, muitas vezes
indispensaveis, para atingir os objetivos locais. Estes recursos sdo utilizados para aprimorar a oferta de servicos
publicos em &reas essenciais, como educacdo, salde, assisténcia social, infraestrutura e saneamento basico.
Para simplificar e automatizar o processo de transferéncias voluntarias, foi criado o Transferegov. Este sistema
facilitou a gestéo de todas as etapas dos convénios, contratos de repasse e termos de parceria, tornando-se um
marco significativo na relacdo entre a administracdo federal e os demais entes. Ao longo do tempo, o
Transferegov evoluiu para incorporar outros sistemas Uteis na operacionalizacdo de diferentes modalidades de
recursos federais, desde a formalizacdo da proposta até a prestacdo de contas final. Para se adaptar a estas
novas dindmicas de gestdo de recursos e informacdes, 0 municipio de Tocos do Moji agora precisa de novas
ferramentas e recursos digitais que proporcionem rastreabilidade, simplicidade e transparéncia. A obtencao
desses recursos exige uma prestacdo de contas rigorosa, e falhas nesse processo podem levar a
responsabilizacdo dos administradores publicos. Portanto, é essencial que 0s gestores sejam precisos e
eficientes ao solicitar, formalizar, executar e prestar contas de convénios e contratos de repasse com 0 governo
federal. A contratacdo de consultorias especializadas e de solucdes digitais visa proporcionar apoio tecnolégico
ao municipio de Tocos do Moji, fomentando a captacao de recursos federais e uma gestdo mais eficiente desses
acordos, incluindo o controle das respectivas prestacdes de contas.

1. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes desta aquisicao estdo programadas em dotacdo or¢camentéria propria, prevista no
orcamento da Prefeitura do Municipio de Tocos do Moji- MG, para exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:

3.2. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento do Municipio de Tocos do Moji e seré atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

ESPECIFICACAO DOTACAO FICHA | FONTE
Manutengéo das atividades Departamento de | 02 04 00 04 122 0001 2005 074 1500
Administracéo. 339039

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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4.1. O presente AVISO DE DISPENSA ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS
UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser enviados via e-mail,
fazendo referéncia a DISPENSA N° 004/2025.

4.1.1. Limite para Apresentacdo das Proposta de Precos: 28/01/2025 as 09:30hrs.

4.2. Poderdo participar deste certame as empresas interessadas do ramo de atividade pertinente ao objeto
desta licitacdo que atenderem as exigéncias de habilitacao.

4.3. Nao sera permitida a participacdo de empresas:
4.3.1. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
4.3.2. Reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

4.3.3. Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporéria para licitar e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica do Municipio de Tocos do Moji/MG.

4.3.4. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas.
4.3.5. Que ndo possuirem ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitacao.

4.3.6. Sob processo de faléncia, recuperacdo judicial que ndo apresentarem o Plano de Recuperagdo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de
habilitagdo econdémico-financeira estabelecidos no aviso ou insolvéncia civil,

4.3.7. Impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Municipal de Tocos do Moji/MG e quaisquer de
seus Orgaos descentralizados;

3. DAS CONDICOES DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagdo juridica:

o Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

o Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

o Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacho ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
<https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor>;

o Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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o Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

o Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

o Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

o Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
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e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

e Declaracdo expressa de que o licitante ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado ou
associado menor de dezoito anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou menor de
dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos
termos do art. 68, inc. VI, da Lei n°®14.133/2021 e art. 7°, inc. XXXI11, da Constituicdo Federal, assinada
por representante legal da licitante ou por procurador/ credenciado, munido de procuracgdo habil, nos
termos da Lei, ou de carta de credenciamento, modelo constante no Anexo I11.

5.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

o Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

o Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);

COMPROVANTE DA CONDICAO DE ME OU EPP, se for o caso: Certiddo Simplificada original da
Junta Comercial da sede do licitante ou documento equivalente, além de Declaracio escrita sob as penas da

lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificagdo da condi¢do de microempresa, de empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual, estando apto a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49
da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006 (ANEXO IV).

5.4.Qualificacdo Técnica

5.4.1. No Minimo um atestado de capacidade técnica, emitido em nome da empresa licitante, fornecido
(s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, comprovando a aptiddo para desempenho
de atividades pertinentes com o objeto da licitacao.

7.15. OUTRAS DECLARACOES

a) Declaracio de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme modelo constante no Anexo
V.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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b) Declarac¢io de que a empresa nao possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia mista, conforme modelo constante no Anexo VI.

c) Declaracao de que a licitante ndo estd temporariamente suspensa de participar em licitagdo e impedida de
contratar com a Administragdo, nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, conforme modelo constante no Anexo VII.

d) Declaracao de cumprimento da lei geral de protecdo de dados — Lei n°® 13.709/2018, conforme modelo
constante no Anexo VIII.

e) Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, modelo constante no Anexo IX.

4. PROPOSTA DE PRECO

6.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme Termo de Referéncia constante no (ANEXO 11)
deste Aviso.

6.2. A Proposta devera ser apresentada datilografada ou impressa, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacdes alternativas,
datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador.

6.3. Nd&o serdo admitidas, posteriormente, alegacfes de enganos, erros ou distracdes na apresentacdo das
propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e indenizagdes
de qualquer natureza.

6.4. Deverdo estar consignados na proposta:

6.5. A nome completo/razdo social da proponente, endereco completo/CEP, telefone/fax, e-mail (se houver)
e CPF/CNPJ do licitante;

6.6. Preco unitario por item e valor total em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, apurados a
data de sua apresentacdo, sem inclusdao de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria, incluindo,
além do lucro, todas as despesas resultantes de encargos, impostos, taxas, tributos, frete e demais despesas
diretas ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente licitacao;

6.6.1. O preco ofertado é fixo e irreajustavel e devera ser apresentado COM PRECISAO DE DUAS CASAS
DECIMAIS;

6.6.2. Para os licitantes que apresentarem as propostas sera considerado o ultimo valor ofertado. Prazo de
validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua apresentacao;

6.6.3.  Declaracdo impressa na proposta de que 0s precos apresentados contemplam todos os custos diretos
e indiretos referentes ao objeto licitado;

6.7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.7.1 O julgamento sera feito pelo critério de menor preco por item, observadas as especificacdes técnicas e
parametros minimos de qualidade definidos no Termo de Referéncia;
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6.7.2.  Aandlise das propostas visara ao atendimento das condi¢es estabelecidas neste Aviso e seus anexos,
sendo desclassificadas as propostas:

6.7.2.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condic¢des fixados neste Aviso;

6.7.2.2.  Que apresentem preco ou vantagem baseados exclusivamente em proposta ofertadas pelos demais
licitantes;

6.7.2.3.  Que contiverem cotacdo de objeto diverso daquele constante neste Aviso.

6.7.3. As propostas serdo classificadas de acordo com menor proposta e caso ndo haja a manifestacdo de
interesse, sera selecionado a menor proposta de acordo com os orgamentos prévios realizados pelo Setor de
compras.

5. DA AUTORIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a autoridade superior
para autorizacdo da contratacdo direta pela autoridade competente, observado o disposto no inciso VIII do art.
72 da Lei n®14.133, de 2021.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Tendo em vista que a natureza do objeto nao exige maior especialidade do fornecedor, entende-se que os
requisitos da contratacdo podem ser os minimos possiveis estabelecidos na forma de selecdo do fornecedor
(habilitacdo).

8.2. Considerando o interesse do Municipio de obter propostas adicionais, solicita-se a publicagdo do Aviso
de Contratagdo pelo prazo de 3 (trés) dias uteis, nos moldes do § 3°, do Art. 75, da Lei 14.133/2021.

8.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual e nao havera exigéncia da garantia da contratacao
dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

9.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

9.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Imediatamente apds a emissdo da Ordem de Servico, sempre que
solicitado, considerando que os servigos serdo de acordo com a demanda do setor e podem ser requeridos por
telefone, e-mail ou whatsapp durante o periodo de vigéncia do contrato.

9.2.  Os servigos deverdo ser prestados, nas ReparticGes publicas Municipais: Sede da Prefeitura, Sub
prefeitura, Escolas Municipais (Sede do Municipio, Sertdo da Bernardina e Fernandes), Creche Municipal,
Centro de Salde.
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Materiais a serem disponibilizados

5.3.  Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo e outros componentes sempre que
necessario, os aparelhos que forem necessarios para o bom funcionamento dos sistemas serdo cedidos pela
empresa por comodato.

- Central PABX UNNITI2000 com capacidade para 20 linhas IP e 40 ramais analogicos, 3 atas 200
INTELBRAS, RACK 48U e nobreak, instalagcdo e adaptacdo da estrutura analdgica para tecnologia VOIP

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

10.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag¢do, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execug¢do do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

10.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

10.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

10.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 — E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

10.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

10.8. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacao da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

10.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgao.

10.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢@o das condic¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

10.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao
seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogac¢ao contratual.

10.11. O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

10.12. Ficam indicados como:

Gestor de Contrato; Livia Maria da Rosa Silva.
Fiscal de Contrato: Wilians Benedito de Andrade.
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11 - DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11. - DO LICITANTE:

11.1. A contratante obrigar-se-a:

11.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, Termo de Referéncia, seus
anexos € sua proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execuc¢ao do objeto e, ainda:

11.1.1. Executar os servigos solicitados pelos departamentos municipais responsaveis de acordo com as

condi¢des e especificagdes estipulados neste termo;

11.1.2. Efetuar a prestagao do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local

constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
11.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;
11.1.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao vigente;

11.1.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado de 05 (cinco) dias uteis a contar da

data da notificag@o, o objeto com avarias ou defeitos;

11.1.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

11.1.7. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes 12.1.8.

Assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;
11.1.9. A contratada se obriga a cumprir todos os prazos e obrigagdes fixadas no Termo de Referéncia.

11.1.10. Responder por todas as despesas referentes as obrigagdes decorrentes do direito de propriedade

intelectual, trabalhistas, tributarias, previdenciarias, fiscais e de acidentes de trabalho;

11.1.11. A contratada ndo podera sub-rogar direitos e obrigagdes, no todo ou em parte, do contrato a

terceiros;

11.1.12. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do gestor indicado para acompanhamento
da execucao do objeto, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as

reclamacgoes formuladas;

11.1.13. Atender prontamente as solicitacdes técnicas e eventuais reclamagdes.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela empresa para a fiel execucao do

contrato;
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11.2.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo;

11.2.3. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servicos recebidos com as especificacdes constantes

neste Termo e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

11.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato a ser firmado e efetuar os pagamentos nas condigdes,

precos e prazos estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.2.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.2.6. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

11.2.7. Notificar a empresa sobre eventuais interferéncias e ocorréncias;

11.2.8. Permitir acesso dos empregados da contratada ao local de execugdo dos servigos;

11.2.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12 - CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

12.1. As atividades desenvolvidas conforme Termo de Referéncia.

13 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. Recebimento do Objeto

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos
imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

13.2 - Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias uteis para fins
de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais.
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Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regulariza¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até¢ que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto aos 6rgaos competentes.

13.3 - Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA
de correcao monetaria.

13.4 - Forma de pagamento
O pagamento sera realizado por meio de Boleto Bancério emitido pelo contratado.

Na eventualidade de nao ser possivel emitir o boleto bancario, o pagamento sera realizado por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.5. Antecipaciao do pagamento:

13.5.1. A presente contratagdo nao permite pagamento antecipado, parcial ou total.

14. PENALIDADES:

14.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infra¢des:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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c) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagcdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante
a licitacdo ou a execucdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

), comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lein.° 14.133, de 2021.

14.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes definidas em Lei ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as sanc¢des previstas no Art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021:

a) Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total da ata de registro de precos, do valor do contrato licitado ou do celebrado com
contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes administrativas previstas no art.
155 desta Lei;

C) As multas poderdo ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir 0 motivo;

d) No descumprimento de quaisquer obrigacGes licitatorias/contratuais, podera ser aplicada multa
indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado;

e) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Puablica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

f) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade
mais grave.

14.4. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

o A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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o As peculiaridades do caso concreto;

o As circunstancias agravantes ou atenuantes;

o Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

o A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

6rgdos de controle.

14.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo a Detentora, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

14.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral do dano causado a Administracdao Publica.

14.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

14.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao.

14.9. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

14.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.® 9.784/1999.

14.11. Da intengdo de aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, bem como da aplicacdo das sangdes
caberd apresentacao de defesas e recurso na forma e prazos estabelecidos pela Lei 14.133/2021.

15. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO:

Autoridade Imediata: José Maria Cantuaria — Prefeito Municipal;
Cotacao de Precos: Vera Lucia Alves;

Gestor de Contrato a Senhora: Livia Maria da Rosa Silva;

Fiscal de Contrato a Senhora: Wilians Benedito e Andrade;

16. DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1. Poder4 o Municipio revogar o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

16.2. O Municipio devera anular o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

16.3. A anulacdo do procedimento do Aviso de Dispensa de Licitacdo, ndo gera direito a indenizagé&o,
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ressalvada o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

16.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Tocos do Moji- MG, 22 de janeiro de 2025.

Assinado de forma digital por

MUNICIPIO DE TOCOS DO municipio bE Tocos bo
MOJ|01 601656000122 MOJI:01601656000122

Dados: 2025.01.22 17:08:27 -03'00'
Vera LUcia Alves

Diretor de Administragao
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N ° 011/2025 — AVISO DE DISPENSA N ° 004/2025
TIPO: MENOR PRECO ITEM
Orgio: Prefeitura Municipal de Tocos do Moji — MG

Setor Requisitante: Departamento de Administragao.
Responsavel pela Demanda: Vera Lucia Alves. Matricula: 92
Contato para esclarecimentos: (35) 3445-6900 ou (35) 9 9890-4100.

Email: administracao@tocosdomoji.mg.gov.br.

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de objetivando a prestacio
de servicos em Assessoria de Gestdo de convénios, Cadastramento de propostas de Convénios,
Elaboracéo de Planos de Trabalho; Captacéo de recursos para Convénio; Desempenho de Funcéo de
Gerente Municipal de Convénios junto ao Governo do Estado de Minas Gerais e Governo
Federal/Caixa Econémica Federal; Elaboracdo de pareceres técnicos; Acompanhamento dos
Processos, Captar recursos para projetos do Municipio, diminuir custos em elaboracgdo de planilhas e
prestacdo de contas de todos os convénios relacionado ao Municipio, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM COD. DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR VALOR
UN TOTAL

Contratacdo de empresa, objetivando
a prestacao de servicos em Assessoria
de Gestédo de convénios

01 | 167.000.117 | 5 qastramento de propostas de

Convénios,

- Elaboragdo de Planos de Trabalho; MES 12 | R$4.825.00 | R$57.900,00
Captacéo de recursos para Convénio;

Desempenho de Funcdo de Gerente
Municipal de Convénios junto ao
Governo do Estado de Minas Gerais
e Governo Federal/Caixa Econémica
Federal; Elaboracdo de pareceres
técnicos; Acompanhamento dos
Processos, Captar recursos para
projetos do Municipio, diminuir
custos em elaboracéo de planilhas e
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prestacdo de contas de todos 0s

convénios relacionado ao Municipio.
Acompanhamento  presencial, com
atendimento em horario comercial junto
a sede da licitante.

1.1. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
3058/2024.

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da Assinatura do Contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de servigos especializados com o objetivo de capacitagdo técnica e consultoria no
fechamento da folha de pagamento e na configuragdo e envio de dados de remuneragao dos trabalhadores ao
sistema eSocial da Receita federal do Brasil, transparente e em conformidade com as exigéncias legais.

Esse processo exige uma série de procedimentos técnicos e administrativos que, quando realizados
adequadamente, asseguram a continuidade dos servigos publicos, evitam responsabilidades administrativas e
legais para a gestdo que se inicia e promove um mandato eficiente.

O suporte especializado se justifica pela necessidade de apoiar o Departamento de Recursos Humanos nas
atividades, acGes e programas de governo, garantindo que cada um seja finalizado corretamente e de acordo
com as normas aplicaveis.

Além disso, é uma etapa fundamental para demonstrar transparéncia e responsabilidade na gestdo do
departamento, o0 que exige conhecimento técnico especifico para sua execucdo adequada, evitando
irregularidades.

Nesse cenario, a Consultoria desempenha um papel crucial, orientando os responsaveis pela conformidade do
fechamento das folhas de pagamento e envio de dados do eSocial e de transparéncia exigidas por 6rgaos de
controle.

Por fim, a Consultoria e Assessoria orientard os Departamentos e Servidores na boa execucdo dos servicos,
assegurando que a nova gestdo inicie seu trabalho sem interrupcoes.

A Consultoria dos servidores envolvidos no processo visando a atualizagdo de conhecimentos e a padronizagao
dos procedimentos, mormente pela necessidade de elaboragdo de relatérios e documentos que respaldem a
continuidade dos servicos publicos pela nova gestao.

Por fim, a Consultoria orientara os Departamentos e Servidores na entrega de documentos e informacgdes
essenciais, assegurando o seu trabalho sem interrupgoes.

Dessa forma, a contratacdo desses servigos trard seguranca e eficiéncia ao processo de fechamento da folha e
envio de ao sistema, evitando riscos para a Prefeitura Municipal e garantindo que a administracdo publica
atenda aos principios de legalidade, transparéncia, eficiéncia e responsabilidade fiscal.
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3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. "Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigo assessoria 0 municipio na elaboracéo e
implementacdo de projetos para captacdo de recursos juntos ao governo estadual e federal e acompanhar
contratos de repasse na caixa econdmica federal para viabilizar convenio com o ministérios do governo federal
prestacdo de contas de convénios formalizados com o governo federal e estadual, referente ao periodo de 6
meses para atender a demanda da necessidade da secretaria de governo e administragdo do municipio de
Firminopolis- Goias”.

3.2. A consultoria especializada € vital para a anélise e estruturagdo dos atos Administrativos e levantamentos
necessarios, garantindo a legalidade, a transparéncia e ciéncia do processo, assim como descritos nos principios
do Art. 5° da Lei 14.133.

3.3. Aempresa a ser contratada devera apresentar ampla competéncia nestas areas, garantindo o detalhamento
e 0 atendimento das variadas demandas técnicas e juridicas que a especificidade do objeto requer.

3.4. Nesta esteira, a abordagem integrada da consultoria é a solu¢do mais adequada do mercado por permitir a
observancia a segregacdo de funcdes, o julgamento objetivo e a motivacdo dos atos praticados no processo,
garantindo a seguranca juridica de acordo com o Art.7°,12°,18° e 23° da Lei 14.133. Ao se embasar em profunda
pesquisa e selecdo criteriosa dos servicos, a Prefeitura Municipal de Firminopolis, atesta que esta contratacdo
é a mais adequada para a consecucao de seus objetivos institucionais.

4 —REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A partir do entendimento das necessidades inerentes a contratacdo de empresa Especializada em
assessoria e consultoria para apoio no desenvolvimento institucional da Prefeitura Municipal de Firminopolis,
estabelecem-se 0s requisitos necessarios que atendam de forma adequada e sustentdvel as demandas
especificas, alinhados as regulamentacdes aplicaveis e assegurando um padrdo minimo de qualidade e
eficiéncia. Estes requisitos sdo delineados para promover praticas de sustentabilidade, bom uso dos recursos
publicos e integridade no desempenho das atividades contratadas.

Requisito Gerais

*Comprovada experiéncia em projetos de natureza e complexidade similares;
*Infraestrutura suficiente para o cumprimento do objeto contratual;

*Qualificacdo técnica da equipe que deve contar com profissionais legalmente habilitados;
*Possuir sistema de gestdo de qualidade eficiente e comprovado;

*Capacidade de atendimento a todas as regides para cobertura integral do municipio;
Requisitos Legais

*Registro ou inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);

*Atendimento integral as exigéncias da Lei Federal 14.133/2021;

*Qbservancia das normativas municipais, assim como das diretrizes do Conselho
*Monetario Nacional e do Banco Central do Brasil;

*Regularidade fiscal e trabalhista, documentada e atualizada;

*Respeitar a legislacédo especifica sobre protecéo e privacidade de dados;
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SUSTENTABILIDADE:

Aplicacdo de praticas ambientalmente responsaveis e sustentaveis;

Adogao de métodos que minimizem o impacto ambiental das atividades e
Promovam o uso racional de recursos;

Valorizacao e capacitacdo de méo de obra local;

Estimulo a economia circular por meio da reutilizacao e reciclagem de materiais;

SUBCONTRATACAO:
Né&o deve ser admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Entende-se pela dispensa de exigéncia da garantia da contratacéo, levando-se em consideracao a natureza da
necessidade da contratacdo e a auséncia de impactos no fiel cumprimento das obrigacfes exigidas perante a
Administracéo a partir da dispensa.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Firmindpolis na contratacdo de Empresa especializada
em assessoria e consultoria, diversas solucdes de contratacdo podem ser exploradas, entre elas:

Contratacdo direta com o fornecedor por meio de processo licitatério, garantindo, competicdo e selecdo da
proposta mais vantajosa;

Contratacdo através de terceirizacdo de servicos, permitindo que a Administracdo, publica delegue atividades-
meio, 0 que pode otimizar recursos e focalizar esforcos em atividades-fim;

Formas alternativas de contratacdo, como parcerias publico-privadas (PPP), acordos de cooperagao técnica ou
uso de atos de cooperacdo com outras entidades publicas que possam ceder ou compartilhar os servicos de
assessoria e consultoria;

Utilizacdo do sistema de registro de precos, adequado para contratacdes frequentes, permitindo a
Administracdo adquirir bens ou contratar servicos de acordo com a demanda e com precos previamente
definidos.

Apdbs analise dessas solucdes de contratacdo, avaliando a complexidade e as caracteristicas do servico de
assessoria e consultoria em questdo, considera-se a contratacao direta com o fornecedor por meio de processo
licitatério a solugdo mais adequada para este caso. Tal opcdo promove o atendimento das necessidades
especificas da contratagdo, garante o cumprimento dos principios de isonomia e selecdo da proposta mais
vantajosa, além de viabilizar a adequada competicdo entre os interessados. Dessa forma, é possivel certificar-
se da qualidade da especializagdo do servi¢co contratado, bem como obter as melhores condic¢Ges de preco,
técnica e prazo para a Administracdo Publica.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condic¢oes de Entrega

5.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados na Sede da Empresa Contratada, no Municipio de Monte
Siao/MG, e na sede da Prefeitura Municipal de Tocos do Moji/MG, além de outros locais de interesse publico
previamente comunicados a contratada.

5.2. Ficam estabelecidas ao menos duas visitas mensais pela empresa contratada a sede da Prefeitura Municipal
de Tocos do Moji.

5.3. Os trabalhos serao prestados mensalmente in loco e de forma remota e deverao ser desenvolvidos através
de metodologia que assegure maior eficacia na aprovagao dos projetos, atuando em todas as fases do processo,
iniciando pelo levantamento das demandas, elaboracdo dos projetos, acompanhamento da tramitagao dos
projetos e prestacao de contas, abrangendo:

a) Consultoria na elaboragdo de projetos na area de captagdo de recursos visando desenvolvimento do
municipio, com propostas de obtencdo de recursos federais provenientes do orgamento geral da unido, emendas
parlamentares, propostas voluntarias, recursos de emergéncia e relacionados;

b) Formula¢do de propostas e digitalizacdo no portal de convénios do governo federal Transferegov e/ou plano
de trabalho, de acordo com as sistematicas e/ou portarias de cada ministério e acompanhamento de todo o
tramite do sistema;

¢) Orientagdo, formulacdo e preenchimento de propostas utilizando o sistema integrado de monitoramento ¢
execucao e controle do fundo nacional de desenvolvimento da educagdo FNDE/SIMEC e sistemas proprios do
ministério da saude, através do fundo nacional da satde - FNS/SISMOB, monitoramento das analises das
propostas, adequacdes até a sua aprovacdo e consequente assinatura dos contratos de repasse, convénios e
termos de compromissos, termos de cooperagdo e adesdo, execugdo e prestacao de contas;

d) SIGCON/ESTADUAL: formulag¢do e preenchimento de propostas € monitoramento das analises até sua
aprovagao e assinatura;

e) Orientagdo para a expedi¢do de oficios solicitando propostas a gabinetes, secretarias € ministérios;

f) Orientagdo para o encaminhamento de propostas aos diversos 6rgdos do governo federal, estadual e
gabinetes;

g) Acompanhamento e orientacdes de projetos técnicos, projetos técnicos sociais, projetos de
complementagdes, projetos de engenharia e arquitetura, justificativas de projetos, digitacdo nos portais
Trasteregov, SIGCON, SISMOB, FNS, SIMEC, dentre outros;

h) Inser¢des das analises e adequagdes aos pareceres;
1) Monitoramento e orientagcdes quanto as medic¢des, durante as execugdes de obras;
j) Acompanhamento de prestacao de contas através do sistema Transferegov e demais:

k) Acompanhamento e orientacdo técnica na gestao de contratos e convénios referentes aos recursos oriundos
das propostas e projetos elaborados, desde a aprovagdo dos projetos junto aos 6rgdos concedentes, inclusive
junto aos mandatarios designados pelos 6rgdos, até a respectiva prestacao de contas destes contratos, conforme
segue: inser¢do de dados, alimentacao dos sistemas. controle e acompanhamento da documentagao referente a
execugdo dos projetos/contratos junto aos o6rgdos de fiscalizagao;



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 — E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

1) Acompanhamento e orientagdo ao GMC (gestor municipal de convénios) junto a caixa econdmica federal e
outros 0rgaos.

SISTEMA PARA GESTAO DE CONVENIOS NECESSARIO A EXECUCAO DOS SERVICOS

5.4. A Empresa Contratada devera disponibilizar para a Prefeitura um Sistema informatizado para Gestao de
Convénios com acesso através da internet com a finalidade de acompanhar a tramitagao de todos os projetos,
prazos de execucdo dos Convénios, prazos e respectivos responsaveis pelo cumprimento das tarefas e
atividades, contendo no minimo as seguintes funcionalidades:

5.4.1.Modulo de emendas parlamentares:

Disponibilizacdo de consulta dos recursos a serem destinados pelos parlamentares provenientes das emendas
individuais e de bancada, fornecendo a possibilidade de pesquisa por autor, estado, partido e bancada
estadual.

5.4.2. Mddulo de editais para captacéo de recursos federais:

. Disponibilizacéo de informacGes sobre a publicacdo de novos editais (programas ou chamamentos), com
0 objetivo de fomentar a captacao de recursos financeiros pela celebracdo de convénios e contratos de repasse
que possam ser de interesse do municipio;

5.4.3. Mddulo de controle das propostas, convénios e contratos de repasse junto a Plataforma Mais
Brasil:

. Ferramenta para acompanhamento das tramitacGes de todas as propostas, convénios e contratos de
repasse do municipio junto a Plataforma Mais Brasil, devendo contemplar, minimamente a possibilidade de
consulta por n°. do convénio, situacdo, ano e orgao.

. Ferramenta para acompanhamento dos desembolsos e empenhos relativos aos convénios e contratos de
repasse do municipio junto a Plataforma Mais Brasil.

. Ferramenta para acompanhamento dos processos licitatorios relativos aos convénios e contratos de
repasse do municipio junto a Plataforma Mais Brasil.

o Emissdo de relatorios referentes as propostas, em formato “XLSX”, devendo contemplar, minimamente
as colunas n°. da proposta, nome do parlamentar, objeto da proposta, situacdo da proposta, ano, orgao, dia fim
da vigéncia da proposta, valor global, valor de contrapartida, e valor de repasse.

. Emissdo de relatorios referentes aos convénios e contratos de repasse em formato “XLSX”, devendo
contemplar, minimamente as colunas n°. do convénio, nome do parlamentar, objeto da proposta, situacéo, ano,
orgdo, dia fim da vigéncia do convénio, dia limite da prestacdo de contas, valor global, valor de contrapartida,
valor de repasse, valor empenhado, valor desembolsado e valor do saldo em conta.

5.4.4. Mddulo de controle dos instrumentos de transferéncias voluntarias junto ao Ministério da Saude
e FNS:

. Ferramenta para acompanhamento das tramitagdes de todas os intrumentos relacionados as
transferéncias voluntarias junto ao FNS, devendo contemplar, minimamente a possibilidade de consulta por
n°. do instrumento, situacao e ano.

. Emissdo de relatorios referentes aos instrumentos, em formato “XLSX”, devendo contemplar,
minimamente as colunas n°. do instrumento, tipo de instrumento, nome do parlamentar, situacdo, ano, valor
instrumento, valor empenhado e valor pago.



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 — E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

5.4.5. Mddulo de controle dos instrumentos de transferéncias voluntarias junto ao Ministério da
Economia:

. Ferramenta para acompanhamento das tramitagdes de todas os intrumentos relacionados as
transferéncias voluntérias junto ao Ministério da Economia, devendo contemplar, minimamente a
possibilidade de consulta por situacao e ano.

. Emissdo de relatérios referentes aos instrumentos, em formato “XLSX”, devendo contemplar,
minimamente as colunas n° do convénio, nome do parlamentar, modalidade, ano e valor emenda, valor
empenhado, valor desembolsado.

5.4.6. Mddulo de controle dos instrumentos de transferéncias voluntarias junto ao Ministério da
Cidadania:

. Ferramenta para acompanhamento das tramitagdes de todas os intrumentos relacionados as
transferéncias voluntarias junto ao SIGTV (Ministério da Cidadania), devendo contemplar, minimamente a
possibilidade de consulta por situacao e ano.

. Emissdo de relatérios referentes aos instrumentos, em formato “XLSX”, devendo contemplar,
minimamente as colunas n°. do documento, tipo documento, nome do parlamentar, situacdo, ano e valor
progamacao,

5.4.7. Mddulo de gerenciamento de atividades:

. Ferramenta visual que possibilite o gerenciamento de projetos, fluxos de trabalho e o0 monitoramento de
tarefas. Para tanto, deve dispor de uma estrutura de representacdo visual de seus processos de fluxo de trabalho
com status simples, em forma de colunas, de modo a possibilitar o gerenciamento das tarefas a partir da adogéo
da metodologia Kanban.

. Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, deverdo possibilitar, minimamente:

i) a criacdo de novas tarefas/subtarefas, de maneira que seja possivel adicionar um ou mais membros como
responsaveis pelo acompanhamento dos fluxos;

ii) a anexacdo de arquivos e documentos para avaliacao;
iii) o controle dos processos, a partir da visualizagdo das suas datas de inicio e vencimento;
iv) a definicdo de rétulos de prioridade em cada um dos fluxos;

V) a comunicacao interna dos usuarios, por meio de funcionalidades de comunicacao, inclusao de anotacdes,
observacoes e afins;

5.5. DA PROVA DE CONCEITO

5.5.1. A empresa vencedora devera proceder & prova conceito, a fim de que seja aferido se a solugio
apresentada pelo licitante atende as exigéncias do ato convocatério, no que se refere a suas
caracteristicas, qualidade, funcionalidade, desempenho, niveis de servicos, entre outros. (Exigéncia de
acordo com o entendimento do TCE/MG — Processo 1024435)

5.5.2. Tal apresentagdo deverd ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando com todos os
equipamentos e conexdes que o mesmo considerar necessarias, de modo a realizar em tempo de execu¢do, ou
seja: cada funcionalidade devera ser simulada contemplando inclusdes de dados, exclusdes de dados,
alteracdes de dados, emissoes de relatorios, geragdes de consultas, producao de arquivos, enfim a realizacao
efetiva de cada item constante em cada requisito exigido.
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5.5.3. A fim de compor os autos do processo, como prova irrefutavel das operagdes realizadas, conforme
exigéncias da equipe julgadora e por amostragem, deverdo ser impressos relatorios e logs das operagdes
realizadas, durante a apresentagao.

5.5.4. Caso o proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentagdao, o mesmo sera
desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados, serd convocado para o mesmo
processo de demonstragao.

5.5.5. Esta etapa sera realizada até que um proponente consiga atender ao exigido no presente certame.

5.5.6. As apresentagdes das licitantes serdao integralmente documentadas utilizando-se os métodos e recursos
que se fizerem necessarios. Os arquivos gerados serdo juntados ao processo e visam dar completa transparéncia
e lisura ao mesmo, em relagdo a todos os atos praticados, demonstrando aos interessados, bem como, aos
orgaos de fiscalizagdo e controle, a correcdo dos gestores e demais envolvidos no julgamento deste processo.

5.5.7. No prazo maximo de 3 (cinco) dias uteis da convocagdo do (a) Pregoeiro (a), a licitante classificada em
primeiro lugar devera se apresentar na sede do municipio para demonstracdo da prova de conceito em sessao
publica.

5.5.8. A licitante classificada em primeiro lugar devera preparar uma amostra do ambiente real.

5.5.9. Todos os itens referentes a plataforma deverao ser integralmente demonstrados pela proponente a equipe
de Avaliagdo nomeada pelo municipio.

5.5.10. Os projetores, computadores, celulares, ativos de rede e outros materiais a serem utilizados na
demonstragdo, deverao ser de responsabilidade da proponente.

5.5.11. Nenhuma falta serd tolerada por alegacdo de desconhecimento ou despreparo por qualquer das
licitantes.

5.5.12. Cada item devera ser demonstrado em prazo nao superior a 10 (dez) minutos a contar do inicio da sua
apresentacgdo.

5.5.13. Requisitos minimos a serem cumpridos:

REQUISITOS MINIMOS —- MODULO DE EMENDAS
ATENDIMENTO
PARLAMENTARES

{ Permite a consulta dos recursos a serem destinados pelos () Sim () Nao

parlamentares provenientes das emendas individuais e de bancada.
5 Fornece a possibilidade de pesquisa por autor, estado, partido e () Sim () Nao

bancada estadual.

REQUISITOS MINIMOS —- MODULO DE EDITAIS PARA
ATENDIMENTO

CAPTACAO DE RECURSOS FEDERAIS
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Permite a consulta de informagdes sobre a publica¢ao de novos () Sim () Nao
1 editais (programas ou chamamentos) disponibilizados pelo Governo

Federal relacionados as transferéncias voluntarias.

REQUISITOS MINIMOS —- MODULO DE CONTROLE DAS
PROPOSTAS, CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE JUNTO A | ATENDIMENTO
PLATAFORMA MAIS BRASIL

Permite a consulta de todas as propostas, convénios e contratos de () Sim () Nao

1 . ) :

repasse do municipio junto a Plataforma Mais Brasil
2 Permite a consulta por n°. do convénio, situagdo, ano e orgao. () Sim () Nao
3 Permite a consulta dos desembolsos e empenhos relativos aos () Sim () Nao

convénios e contratos de repasse do municipio junto a Plataforma
Mais Brasil.

4 Permite a consulta dos processos licitatorios relativos aos convénios

e contratos de repasse do municipio junto a Plataforma Mais Brasil.

4 Permite a emissdo de relatdrios referentes as propostas, em formato | () Sim () Nao
“XLSX”, contemplando as colunas n°. da proposta, nome do
parlamentar, objeto da proposta, situagdao da proposta, ano, 6rgao,
dia fim da vigéncia da proposta, valor global, valor de contrapartida,
e valor de repasse.

5 Permite a emissao de relatorios referentes aos convénios e contratos | () Sim () Nao
de repasse em formato “XLSX”, devendo contemplar, minimamente
as colunas n°. do convénio, nome do parlamentar, objeto da
proposta, situacdo, ano, orgdo, dia fim da vigéncia do convénio, dia
limite da prestacao de contas, valor global, valor de contrapartida,
valor de repasse, valor empenhado, valor desembolsado e valor do

saldo em conta.

REQUISITOS MINIMOS - MODULO DE CONTROLE DOS
INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS JUNTO | ATENDIMENTO
AO MINISTERIO DA SAUDE E FNS

Permite a consulta de todas os instrumentos relacionados as () Sim () Nao
1 transferéncias voluntdrias junto ao FNS, contemplando a

possibilidade de consulta por n°. do instrumento, situag¢ao e ano.
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2 Permite a emissao de relatorios referentes aos instrumentos, em () Sim () Nao
formato “XLSX”, contemplando as colunas n°. do instrumento, tipo
de instrumento, nome do parlamentar, situagdo, ano, valor

instrumento, valor empenhado e valor pago.

REQUISITOS MINIMOS - MODULO DE CONTROLE DOS
INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS JUNTO | ATENDIMENTO
AO MINISTERIO DA ECONOMIA

Permite a consulta de todos os instrumentos relacionados as () Sim () Nao
1 transferéncias voluntarias junto ao Ministério da Economia,

contemplando a possibilidade de consulta por situacao e ano.

2 Permite a emissdo de relatdrios referentes aos instrumentos, em () Sim () Nao
formato “XLSX”, devendo contemplar, minimamente as colunas n°.
do convénio, nome do parlamentar, modalidade, ano e valor
emenda, valor empenhado, valor desembolsado.

REQUISITOS MINIMOS - MODULO DE CONTROLE DOS
INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS JUNTO | ATENDIMENTO
AO MINISTERIO DA CIDADANIA

Permite a consulta de todos os intrumentos relacionados as () Sim () Nao
! transferéncias voluntarias junto ao SIGTV (Ministério da

Cidadania), contemplando a possibilidade de consulta por situacdo e

ano.
2 Permite a emissao de relatorios referentes aos instrumentos, em () Sim () Nao

formato “XLSX”, devendo contemplar, minimamente as colunas n°.
do documento, tipo documento, nome do parlamentar, situagdo, ano
e valor progamacao,

REQUISITOS MINIMOS - MODULO DE GERENCIAMENTO DE
ATIVIDADES

ATENDIMENTO

Permite a possibilidade do gerenciamento de projetos, fluxos de () Sim () Nao
trabalho e o monitoramento de tarefas.

2 Dispde de uma estrutura de representacdo visual de seus processos | () Sim () Nao

de fluxo de trabalho com status simples, em forma de colunas, de
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modo a possibilitar o gerenciamento das tarefas a partir da adogao
da metodologia Kanban.

3 Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, possibilitama | () Sim () Nao
criacdo de novas tarefas/subtarefas, de maneira que seja possivel
adicionar um ou mais membros como responsaveis pelo
acompanhamento dos fluxos;

4 Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, possibilitam a | () Sim () Nao

anexacao de arquivos e documentos para avaliacao.

5 Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, possibilitam o | () Sim () Nao
controle dos processos, a partir da visualizagdo das suas datas de

inicio e vencimento.

6 Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, possibilitam a | () Sim () Nao

defini¢ao de rotulos de prioridade em cada um dos fluxos.

7 Os quadros de tarefas apresentados pela ferramenta, possibilitam a | () Sim () Nao
comunicagdo interna dos usuarios, por meio de funcionalidades de

comunicagao, inclusdo de anotacgdes, observagoes ¢ afins.

Itens Atendidos Percentual Atendido

Itens Nao Atendidos Percentual Nao Atendido

5.5.14. A DEMONSTRACAO DO SISTEMA devera atingir o minimo de 80% (oitenta por cento) das
perguntas feitas em conformidade com a descri¢cdo do objeto, de modo que o sistema seja aceito e para que o
processo possa ser homologado.

5.5.15. ADEMONSTRACAO DO SISTEMA NAO atingindo o referido percentual a empresa sera considerada
desclassificada e sera chamada a segunda classificada para fazer a demonstracao do seu sistema e assim por
diante, caso seja esta também desclassificada.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para
a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisao
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢gdes de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacdes sobre a consecu¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais.

Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizag¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto aos 6rgaos competentes.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplicagao do indice IPCA
de corre¢ao monetaria.
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Forma de pagamento
O pagamento sera realizado por meio de Boleto Bancario emitido pelo contratado.

Na eventualidade de ndo ser possivel emitir o boleto bancario, o pagamento sera realizado por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNEDOR

Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAOQ, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatodrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢gdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art.
4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagio
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira
Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

7.9. PROVA DE QUALIFICACAO TECNICA

7.9.1 No Minimo um atestado de capacidade técnica, emitido em nome da empresa licitante, fornecido
(s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, comprovando a aptidao para desempenho
de atividades pertinentes com o objeto da licitacao.

7.10. DA VISITA TECNICA

7.10.1 As empresas interessadas em participar do certame, poderdo realizar PREVIAMENTE A VISITA
TECNICA aos locais de execucdo dos servigos, sendo FACULTATIVA.

Justificativa: A finalidade da visita € o conhecimento das areas envolvidas e suas estruturas organizacionais, a
infraestrutura de TI existente (rede, terminais, servidores, banco de dados e sistemas e programas de
computador existentes), conhecer e dimensionar a demanda de treinamento e quantidade de servidores a serem
capacitados, necessarias para realizar a implantacdo bem como demais esclarecimentos que a licitante julgar
necessarios para a futura execucgédo do objeto.

7.10.2 Caso a empresa opte por realizar pessoalmente a visita técnica, esta devera ser feita por um profissional
da empresa, que deverd comparecer ao local da visita, e tomara conhecimento de todas as informacdes, das
condi¢des e local para o cumprimento das obrigagdes objeto da presente licitacdo sendo que a visita devera ser
até o ultimo dia util anterior a abertura das propostas, devendo a empresa efetuar o agendamento da visita pelo
telefone (35)3445-6900, ou pelo e-mail: admtocosdomoji@gmail.com; A visita ocorrera entre 09h as 16h
do dia marcado sendo acompanhada pela Diretora do Departamento de Administracdo e Fazenda. Apds a
realizagdo da visita, serd fornecido ao licitante o Termo de Vistoria emitido pela pela Diretora do Departamento
de Administracao e Fazenda de Tocos do Moji- (MG).


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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7.10.2.1 As empresas que optarem pela ndo realizacdo da Visita Técnica deverdo incluir no envelope 2
— Documentos de Habilitacéo a declaracé@o de opcéo pela néo realizacao da visita técnica.

7.10.3 Os custos decorrentes da visita ao(s) local(is) da realizagdo dos servigos desta licitagdo correrdo por
exclusiva conta da licitante.

7.10.4 Em nenhuma hipdtese a licitante podera alegar desconhecimento, incompreensao, duvidas em relagao
aos locais que serdo executados os servicos, responsabilizando-se por quaisquer 6nus decorrentes desses fatos.

7.10.5 E de inteira responsabilidade da licitante a verificagdo "in loco" das dificuldades e dimensionamento
dos dados necessarios a apresentacao da Proposta. A ndo verificagdo dessas dificuldades nao podera ser
avocada no desenrolar dos trabalhos como fonte de alteracdo dos termos contratuais que venham a ser
estabelecidos.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 57.900,00 (cinquenta ¢ oito mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na estimativa da despesa.

10 —ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral do Municipio de Tocos do Moji-MG.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

ESPECIFICACAO DOTACAO FICHA | FONTE
Manutencéo das atividades Departamento de| 02 04 00 04 122 0001 2005 074 1500
Administracéo. 339039

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 - DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES
11.1 - DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar a entrega dos produtos objeto desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e demais condigdes estabelecidas no Edital, e comunicar
imediatamente o representante legal do Contratante, na hipotese de ocorréncias de qualquer fato impeditivo de
seu cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer
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alteragdo que possa comprometer esta contratacdo, bem como reapresentar os documentos com prazo de
validade expirado.

11.1.3 - Executar a entrega dos produtos licitados, arcando com eventuais prejuizos causados ao MUNICIPIO
DE TOCOS DO MOIJI- MG, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNIC{PIO DE TOCOS DO MOJI- MG no decurso
do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e contribui¢cdes que
incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

11.1.6 - Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade que venha a ser
encontrada no fornecimento dos produtos.

11.1.7 - Realizar a entrega de todos os produtos solicitados na Nota de Autorizagdo de Fornecimento ou
documentos equivalente, no prazo de até 07 (sete) dias uteis apds seu recebimento. O objeto deste Certamente
sera requisitado conforme a necessidade da Secretaria solicitante.

11.1.8 - Demais obrigagdes serdo estabelecidas no instrumento contratual.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao do objeto desta
ATA, fixando-lhe quando nao pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informagdes necessarias a fiel execugdo do objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas, que estara condicionado ao fornecimento total das
quantidades solicitadas em cada entrega.

11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as obrigagcdes assumidas pelo
FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

Tocos do Moji- MG, 21 de janeiro de 2025.

Vera Lucia Alves
Diretora do Departamento de Administragdo
Tocos do Moji-MG
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A

Comissao Permanente de Licita¢des

Prefeitura Municipal de Tocos do Moji-MG

Ref.: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de objetivando a prestacdo de servicos
em Assessoria de Gestdo de convénios, Cadastramento de propostas de Convénios, Elaboracdo de Planos de
Trabalho; Captacéo de recursos para Convénio; Desempenho de Func¢do de Gerente Municipal de Convénios
junto ao Governo do Estado de Minas Gerais e Governo Federal/Caixa Econdmica Federal; Elaboragéo de
pareceres técnicos; Acompanhamento dos Processos, Captar recursos para projetos do Municipio, diminuir
custos em elaboracdo de planilhas e prestacdo de contas de todos os convénios relacionado ao Municipio.

1. INDICAR NA PROPOSTA OS SEGUINTES ITENS:

a) Razao social da Proponente;
b) Endereco completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP, (UF);
c¢) Telefone e endereco eletronico (e-mail);

d) Banco, nimero da conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos, se a Licitante se
sagrar vencedora do certame, obedecida a Ordem Cronoldgica;

e) Validade da proposta de 60 (sessenta) dias;
f) Prazo de entrega dos produtos.
g) O item da proposta deverd obedecer estritamente aos itens constantes do Edital.

h) O preenchimento da proposta ndo exclui a necessidade de anexar os documentos para credenciamento, € a
proposta impressa e assinada pelo responsavel ou procurador.

1) No julgamento das propostas considerar-se-4 vencedora aquela que, tendo sido aceita, estiver de acordo com
os termos deste Edital e seus Anexos e ofertar o MENOR PRECO PELO ITEM.

2. DA PROPOSTA:

2.1. Apresentamos nossa proposta para Contratacdo de empresa para a prestacdo de servico de
locacdo/comodato de central PABX UNNITI2000 com capacidade para 20 linhas IP e 40 ramais analdgicos,
3 atas 200 INTELBRAS, RACK 48U e nobreak, instalacdo e adaptacdo da estrutura analdgica para tecnologia
VOIP para perfeito funcionamento da linha fixa da Prefeitura Municipal de Tocos do Moji- MG, conforme
condicdes especificadas no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacdes do objeto, parte integrante do
presente Edital:

2.2.Especificacdo do Objeto e Quantidade:

PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025 — AVISO DE DISPENSA N ° 004/2025
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TIPO: MENOR PRECO ITEM
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE/FAX:
DESCRICAO DOS ITENS
ITEM COD. DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR VALOR
UN TOTAL
Contratacdo de empresa, objetivando
a prestacao de servicos em Assessoria
01 167.000.117 | de Gestdo de convénios
Cadastramento de propostas de MES 12 RS RS

Convénios,

- Elaboracéo de Planos de Trabalho;
Captacéo de recursos para Convénio;
Desempenho de Funcdo de Gerente
Municipal de Convénios junto ao
Governo do Estado de Minas Gerais
e Governo Federal/Caixa Econdmica
Federal; Elaboracdo de pareceres
técnicos; Acompanhamento dos
Processos, Captar recursos para
projetos do Municipio, diminuir
custos em elaboracéo de planilhas e
prestacdo de contas de todos 0s
convénios relacionado ao Municipio.
Acompanhamento  presencial, com
atendimento em horério comercial junto
a sede da licitante.

Obs: Sera obrigatoria a marca em todos os produtos

ACEITACAO DAS CONDICOES DE LICITACAO E SUBMISSAO AS DISPOSICOES LEGAIS

A. Declaro que no prego proposto, encontram-se incluidos todos os materiais, mao de obra, fretes,
tributos, encargos sociais e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitacdo;
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B. Declaramos que examinamos, conhecemos € nos submetemos as condigdes contidas no AVISO DE
LICITACAO N.° 011/2025, retro mencionado, bem como verificamos todas as especifica¢des nele exaradas,
nao havendo qualquer discrepancia nas informagdes e/ou documentos que dela fazem parte;

C. Declaramos ainda que estamos cientes de todas as condi¢gdes que possam, de qualquer forma, influir nos

custos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer
despesa relativa a realizacdo integral do seu objeto.

Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa

B i
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ANEXO III

DECLARACAO

ook iclicliosiorsiookiclk inscrito no CNPJ n® #cksctsasascesackict por intermédio de seu representante legal
0 (a) Sr (a) **************************’ portador(a) da Carteira de Identidade n0 seskeskeoskeoskeosk sk seskeoskeskesk sk e dO
CPF n° #*#xsckickickcckk DECLARA , para fins do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢ao
Federal, e, para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei Federal n°® 14.133/2021, acrescido pela Lei n°
9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢ao de aprendiz ()

sk 3k sk sk sk s sk s s s sk sk s sk s sk s sk sk s sk stk sk sk sk sk skoke skoskosk ok

(data)

sk sk sfe sk ske sk sk sk sk sk sk ske sk sk sk sk sk sk sk sk sk skeoske sk sk sk skeosk skoske skoskosk skok

(representante legal).

OBS: em caso afirmativo, assinar a ressalva acima.

Obs.: Esta declaracido devera ser entregue no envelope de habilitacio.



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.° 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 — E-mail: licitacao@tocosdomoji.mg.gov.br
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

ANEXO IV

DECLARACAO ME/EPP

kol ool kol ool kol inscrito no CNPJ n #ssdsssacksaskaack® por intermédio de seu representante legal
0 (a) Sr (a) **************************’ portador(a) da Carteira de Identidade n0 shesteskeosieoskeoske sk skeskoskeskeskskeosk e dO
CPF n°® ##sickickdasiiiit DECLARA, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a
qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar 123/06.

XXXXXX, de de 2025.

Ass. Responséavel

Obs.: Esta declaracido devera ser entregue no ato do Credenciamento.
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ANEXO V
DECLARACAO
(Razdo Social da Empresa LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na (endereco completo), declara, sob as penas da Lei, para os

fins requeridos no inciso VII, do artigo 4° da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagdo constantes do presente edital do PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025,
DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025.

, de de 2025.

(Nome e assinatura do Declarante)

Carimbo de CNPJ do licitante

Obs.: Esta declaracido devera ser entregue no envelope de habilitacio.
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ANEXO VI

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA

okttt ok | ingerito no CINPJ n® *kiissstorkiokik por intermédio de seu representante legal
0 (a) Sr (a) **************************’ portador(a) da Carteira de Identidade n0 shesteskeosieoskeoske sk skeskoskeskeskskeosk e dO
CPF n° ##dsskxdaicicikis DECLARA, sob as penas da lei, de que NAO POSSUI em seu quadro societario

servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

XXXXXX, de de 2025.

Ass. Responsavel

Obs.: Esta declaracio devera ser entregue no envelope de Habilitacao.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO ESTA TEMPORARIAMENTE SUSPENSA DE
PARTICIPAR EM LICITACAO E IMPEDIDA DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO, NAO
FOI DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA

Fkkkkkkkkkkkdkkkkkkkk INSCrito N0 CNPJ 0 **x*kkdkkdkkdoxk* por intermédio de seu representante
legal 0 (2) Sr (@) ******dxdkdrddddrkrkrkrtr* portador(a) da Carteirade Identidade no ***x*xkkkkkkkk
e do CPF o *****kkikkrkixrx DECLARA, sob as penas da lei, qu e até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025, DISPENSA DE
LICITACAO N° 004/2025, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaro(amos), ainda que todo e qualquer fato que importe em modificagdo da situagdo ora declarada sera

imediatamente comunicada, por escrito, a o0 Municipio de Tocos do Moji / MG.

Nome/ Assinatura do representante legal da licitante

Obs.: Esta declaracio devera ser entregue no envelope de Habilitacao.
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
— LEI 13.709/2018, (LGPD);

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugio
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial
os dados pessoais ¢ os dados pessoais sensiveis—repassados em decorréncia da execucdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n°® 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas
ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
edital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lein® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD),
0 CONTRATANTE, para a execuc¢do do servico objeto deste edital, tera  acesso aos  dados
pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como: numero do CPF, do RG,
endereco eletronico, copia do documento de identificagdo, nacionalidade, enderego, dados bancarios.

5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdao, com
intuito de protecdo dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

LALICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até¢ 24h, qualquer
incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteragcdo, comunica¢do ou qualquer formal de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

Nome, Fungdo na Empresa e Assinatura do Representante Legal

Obs.: Esta declaracao devera ser entregue no envelope de habilitacio.
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ANEXO IX
DECLARACAO DE CIENCIA
(Razdo Social da Empresa LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na (endereco completo), DECLARA, sob as penas da Lei,

para os fins requeridos no inciso VI, do artigo 67 da Lei n° 14.133/2021, que tomou ciéncia de todas as
informacdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, PROCESSO

LICITATORIO N° 011/2025, REFERENTE A DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025.

, de de 2025.

(Nome e assinatura do Declarante)

Carimbo de CNPJ do licitante

Obs.: Esta declaracido devera ser entregue no envelope de habilitacio.
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