PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.2 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 / E-mail:celt.tocosdomoji@gmail.com
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Setor Requisitante (Depto): Assessoria Juridica

[Responsavel pela Demanda: Wilians Benedito de Andrade

E-mail: juridico@tocosdomoji.mg.gov.br Telefone/
ramal: (35) 3445-6900 ou (35)
09890-4100

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

OBJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de Pessoa Fisica e ou Juridica para prestar servicos
Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria de Direito (nas areas de Direito Administrativo,
Trabalhista, Tributario, Civel, Constitucional), auxiliando diretamente o Prefeito Municipal, bem como o
Assessor Juridico do Municipio em causa de grande complexibilidade, além de defender o Municipio e
Orgaos da Administracio na area Judicial e Administrativa, durante o periodo de 12 (doze) meses.

Valor Valor

Item Cadigo Descricédo do objeto Unid | Quant Unit. Total

Contratagdo  de  empresa
especializada em consultoria e
assessoria  juridica para a
execucéo dos seguintes
servigos especializados

a. representacdo do Municipio de
Tocos do Moji-MG em juizo,
em cooperacdo com a

1 190.000.003 Assessora Juridica Municipal, | MES 12

tanto dos processos que

tramitarem perante a Comarca
de Borda da Mata, como no

Tribunal de Justica de Minas

Gerais, Justica Federal e Justica
Trabalhista: 6.500,00 | 78.000,00

b. elaboragéo de pecas
processuais e encaminhamento
ao juizo competente,
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observadas as regras de Direito
Processual;

c. elaboracéo e/ou revisdo de
minutas de projetos de lei,
decretos, regulamentos,
portarias e instrugdes
normativas, relativas ao
Instituto de Previdéncia;

d. acompanhamento dos
processos administrativos em
geral, especialmente PAD em
face de funcionérios publicos.

e. elaboracéo e/ou reviséo de
editais e auditagem de
processos licitatorios e
contratos, incluidos os casos de
dispensa e inexigibilidade;

f. orientagcdo e acompanhamentos
dos procedimentos licitatdrios
em geral em todas as suas fases:
interna, externa, julgamentos,
recursos, anulacoes,
revogacoes;

g. Vvisitas Semanais para reunifes
de trabalho na sede da
Prefeitura;

h. Estudo e elaboracdo de nova
estrutura  administrativa da
Prefeitura Municipal de Tocos
do Moji;

i. Estudo e elabora¢do de novo
Plano de Cargos e Vencimentos
da Prefeitura Municipal de
Tocos do Moji, com a
unificagdo de todas as leis
referente aos cargos e funcbes
dos servidores publicos;

J. conducdo dos processos em
tramite em que esta
municipalidade for parte;

k. emissdo de pareceres sobre
temas de alta indagacdo no
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ambito da  Administracdo
Publica;

I. auxilio da elaboracéo de leis;

m. Revisdo da Lei Organica
Municipal,

n. Revisdo do Codigo Tributario
do Municipio.

0. vistoriar e emitir pareceres
sobre minutas de editais,
contratos,  conveénios,  etc.,
originarios do Executivo local;

p. Visitar pessoalmente, na sede da
Prefeitura, através de seu
representante legal ou
excepcionalmente por
funcionario capacitado, 01(um)
dia por semana, previamente
agendado, para avistar-se com o
Prefeito ou com os Secretarios
e demais servidores, visando
receber e prestar informagoes
sobre a sua area de atuacdo
junto  aos seus interesses,
delimitados por Contrato;

g. Sem prejuizo para o prescrito na
alinea “p” desta proposta,
prestar 0S servigos acima
descritos em qualquer dia atil
da semana, através do escritdrio
da contratada, no horario
comercial, desde que seja
possivel a sua realizagdo via “e
mail”, telefone ou fax, sem
qualquer despesa extra para a
Prefeitura;

Consultoria em questdes juridicas,
voltadas ao Direito Publico, em
auxilio aos trabalhos executados pela
Assessoria Juridica da Prefeitura.

JUSTIFICATIVA

A contratacdo pretendida visa suprir necessidades de assessoria e consultoria juridicas da Prefeitura
Municipal de Tocos do Moji- MG, na especialidade de Direito Administrativo, Trabalhista, Tributario, Civel,
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Constitucional, tendo em vista a grande necessidade de atendimento das demandas juridicas hodiernas de
forma célere, em razéo da hiposuficiéncia de pessoal, bem como de logistica para que a Assessoria Municipal
possa acompanhar 0s processos e procedimentos juridicos e administrativos, em questdes de relevancia e alta
complexidade para salvaguardar o melhor interesse publico.

Acrescente-se, ainda, a existéncia de grande volume de demandas administrativas didrias de ordem
juridica de toda a Prefeitura, a exemplo de: processos administrativos disciplinares, elaboracdo de pareceres,
principalmente nas LicitacBes, gestdo de contratos administrativos, pareceres financeiros, orientacfes
juridicas na execucdo das atividades diarias da Prefeitura, etc.

A necessidade de acompanhamento agil e cauteloso de processos e procedimentos juridicos e
administrativos, especialmente em questdes de relevancia e alta complexidade, destaca a limitacdo do atual
quadro de pessoal da Assessoria Juridica do Municipio. Mesmo com o apoio existente, a falta de recursos
humanos suficientes impede a abordagem minuciosa e estratégica necessaria para salvaguardar os interesses
publicos da melhor maneira possivel.

Além disso, a constante atualizacdo juridica, somada as inovacOes legislativas, alteracbes de
entendimentos doutrinarios e jurisprudenciais, torna imprescindivel a contratagdo de um Escritério de
Advocacia especializado. A expertise desse escritorio ndo apenas preenchera a lacuna existente, mas também
oferecera novas possibilidades, solucBes e inovacBes para atender as diversas demandas da Prefeitura.

E de se pontuar, por relevante, que a pretensa contratacio resultara, além do ganho em eficiéncia, em
maior economicidade ao erario, considerando — ainda — que o preco de mercado verificado como referencial
a partir de consulta a Tabela de Honorérios da Ordem dos Advogados do Brasil, e as contratacdes de
assessoria e consultoria juridicas realizadas por Municipios de MinasGerais, evidencia-se a vantajosidade da
contratacdo de servigos especializados através de Escritério de Advocacia em face da remuneracdo
usualmente paga por este Municipio a seus advogados integrantes do quadro enquanto servidores, sem
adentrar nos direitos decorrentes que geram custos ao erario, além da perpetuidade do vinculo.

Nesse sentido, afigura-se elegivel a contratacdo direta, na modalidade de inexigibilidade de licitacéo,
com fulcro no art. 25, inciso 11, da Lei Federal n° 8.666/93, em virtude da inviabilidade de competigédo de
Sociedade de Advogados pela vedacdo da pratica de atividades de mercancia, posto que a advocacia é
atividade incompativel com qualquer acdo de mercantilizacdo, situacdo estabelecida pela Lei Federal n®
8.906/94 (Estatuto da Advocacia e da OAB) em consonancia com a regulamentacao que Ihe é emprestada
pelo Codigo de Etica e Disciplina da OAB (Resolucio do Conselho Federal da OAB n° 02, de 19 de outubro
de 2015).

A respeito do tema, diante da reconhecida caréncia de assessoria juridica pelos Municipios Brasileiros, o
Tribunal de Contas do Estado, pacificou e consolidou entendimento ja sumulado pela Ordem dos Advogados
do Brasil pela legalidade da contratacdo direta, mediante inexigibilidade de licitagdo, de Escritorios de
Advocacia especializados para prestacao de servicos de assessoria e consultoria juridicas de necessidade dos
Municipios, fornecendo pardmetros objetivos gerais para sua formagéo e possibilitando que a Advocacia
Publica Municipal seja exercida por advogados particulares, contratados através de sociedades de advogados.

Para tanto, bastante o atendimento aos requisitos estabelecidos, em atendimento aos artigos 7°, 14, 26 e
38, da Lei Federal n® 8.666/93, quais sejam: formalizacdo do devido processo administrativo de
inexigibilidade, haver notoria especializacdo do fornecedor, comprovada necessidade da Prefeitura, preco
compativel com o mercado, a fiducia da Administracdo no fornecedor escolhido e a ratificacdo pela
autoridade competente.

Face todo o exposto, revela-se devidamente justificada a presente licitacdo para contratacdo de Escritorio
de Advocacia especializado em Direito Administrativo Municipal para atuagdo mais econdmica e eficiente
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em auxilio e complementacéo a Assessoria Juridica do Municipio em defesa dos interesses da Administracéo
do Municipio.

2.FUNDAM ENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega:

5.1 O prazo da prestacdo de Servicos serd determinado pelo Departamento solicitante imediatamente
apos a assinatura do contrato.

5.2 Caso ndo seja possivel a realizacdo dos Servigos, a empresa devera comunicar as razes respectivas
com pelo menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situac6es de caso fortuito e forca maior.

5.3 As documentacdes referentes ao Processo deverdo ser encaminhas aos cuidados do departamento de
Assessoria Juridica aos cuidados do responsavel pelo Departamento no juridico@tocosdomoji.mg.gov.br

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
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contera informag@es acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) e pelo gestor do contrato.

e Fiscal do contrato: Wilians Benedito de Andrade

e Gestor do contrato: Livia Maria da Rosa Silva

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condiges estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricéo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes
para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar

decisdo ou adocdo de medidas gque ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.
6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condic¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.
6.9.1. O gestor do contrato acompanharad a manutencao das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.
6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual.
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6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Da prestacdo de Servigos
e Dos Atendimentos e Prestacdo de Servigos
Todas as reunides e alinhamentos seréo realizados de forma presencial junto ao Departamento de
Assessoria Juriica de acordo, pois 0s servigos supracitados serdo perfeitamente executaveis dessa
forma.

e Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho:

e representacdo do Municipio de Tocos do Moji-MG em juizo, em cooperacdo com a Assessora
Juridica Municipal, tanto dos processos que tramitarem perante a Comarca de Borda da Mata,
como no Tribunal de Justica de Minas Gerais, Justica Federal e Justica Trabalhista;

o elaboracdo de pecas processuais e encaminhamento ao juizo competente, observadas as regras
de Direito Processual;

e elaboracdo e/ou revisao de minutas de projetos de lei, decretos, regulamentos, portarias e
instrugBes normativas, relativas ao Instituto de Previdéncia;

e acompanhamento dos processos administrativos em geral, especialmente PAD em face de
funcionarios publicos.

o elaboracdo e/ou revisao de editais e auditagem de processos licitatérios e contratos, incluidos os
casos de dispensa e inexigibilidade;

e orientacdo e acompanhamentos dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas fases:
interna, externa, julgamentos, recursos, anulacées, revogacoes;

e visitas Semanais para reunides de trabalho na sede da Prefeitura;
e Estudo e elaboragdo de nova estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Tocos do Moyji;

e Estudo e elaboracdo de novo Plano de Cargos e Vencimentos da Prefeitura Municipal de Tocos
do Moji, com a unificacdo de todas as leis referente aos cargos e fungdes dos servidores pablicos;

e conducdo dos processos em tramite em que esta municipalidade for parte;

e emissdo de pareceres sobre temas de alta indagacao no &mbito da Administracdo Publica;
e auxilio da elaboracéo de leis;

e Reviséo da Lei Orgéanica Municipal;

e Revisdo do Codigo Tributario do Municipio.

e vistoriar e emitir pareceres sobre minutas de editais, contratos, convénios, etc., originarios do
Executivo local,

e visitar pessoalmente, na sede da Prefeitura, através de seu representante legal ou
excepcionalmente por funcionario capacitado, 01(um) dia por semana, previamente agendado,
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para avistar-se com o Prefeito ou com os Secretarios e demais servidores, visando receber e
prestar informacGes sobre a sua area de atuacdo junto aos seus interesses, delimitados por
Contrato;

e sem prejuizo para o prescrito na alinea “p” desta proposta, prestar 0s servigos acima descritos em
qualquer dia Util da semana, através do escritorio da contratada, no horario comercial, desde que
seja possivel a sua realizagao via “e mail”, telefone ou fax, sem qualquer despesa extra para a
Prefeitura;

e Consultoria em questes juridicas, voltadas ao Direito Publico, em auxilio aos trabalhos
executados pela Assessoria Juridica da Prefeitura.

Liquidagéo:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidag&o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos
oficiais.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto aos Orgaos
competentes.

Prazo de pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da liquidacao
da despesa, conforme secao anterior.
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No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de Boleto Bancario emitido pelo contratado.

Na eventualidade de nédo ser possivel emitir o boleto bancério, 0 pagamento sera realizado por meio
de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéaria prevista na legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 - Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de Inexigibilidade de Licitac&o.

8.2 - Exigéncias de habilitagédo
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3 - Habilitacéo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

8.4 - Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5 - Qualificacdo Econémico-Financeira
Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

8.6 - Qualificacdo Técnica
Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica de execucdo dos Servicos relacionados.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais).
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio de Tocos do Moji/MG.
10.2. A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:

ESPECIFICACAO DOTACAO FICHA | FONTE
Manutencdo Das Atividdaes da Assessoria 020103 040620001 53 1.500.000
Juridica — Servigos de Consultoria 2004 339035 DR

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1. Do Licitante:
11.1.1.  Efetuar a entrega dos Servicos objetos desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificacfes constantes do Termo de Referéncia e demais condi¢des estabelecidas no Edital, e
comunicar imediatamente o representante legal do Contratante, na hipdtese de ocorréncias de qualquer
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fato impeditivo de seu cumprimento.
11.1.2.  Manter, durante a vigéncia do contrato em conformidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratacdo, bem como reapresentar os documentos com
prazo de validade expirado.
11.1.3.  Executar a entrega dos servicos, arcando com eventuais prejuizos causados ao Municipio de
Tocos do Moji/MG, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.
11.1.4.  Acatar e respeitar as normas administrativas do Municipio de Tocos do Moji/MG no decurso
do desenvolvimento do objeto ora licitado.
11.1.5.  Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e contribuigdes
que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.
11.1.6.  Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade que venha a
ser encontrada no fornecimento dos produtos.
11.1.7.  Realizar a entrega de todos os Servigos solicitados na Ordem de Fornecimento ou documento
equivalente, no prazo de até 10 (dez) dias apés seu recebimento. O objeto deste certamente serd
requisitado conforme a necessidade do Departamento solicitante.
11.1.8.  Demais obrigagdes serdo estabelecidas no instrumento contratual.

11.2. Do Municipio:
11.2.1.  Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto
desta ATA, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.
11.2.2.  Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informacdes necessarias a fiel execucdo do objeto
licitado.
11.2.3.  Efetuar o pagamento nas condic¢des pactuadas, que estara condicionado ao fornecimento total
das quantidades solicitadas em cada entrega.
11.2.4.  Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo FORNECEDOR, indicando as razdes de recusa.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execuc¢édo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
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I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n.° 14.133, de 2021.

O fornecedor que cometer qualquer das infraces definidas em Lei ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as sangdes previstas no Art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021:

a) Adverténcia, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total da ata de registro de pregos, do valor do contrato licitado ou do celebrado
com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracfes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei;

c) As multas poderdo ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo;

d) No descumprimento de quaisquer obrigacdes licitatorias/contratuais, poderd ser aplicada multa
indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado;

e) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Plblica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando néo se justificar
a imposicédo de penalidade mais grave;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no @mbito da Administracdo Plblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiqguem
a imposicédo da penalidade mais grave.

Na aplicacdo das sangGes serdo considerados:
e A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
e As peculiaridades do caso concreto;
e As circunstancias agravantes ou atenuantes;
e Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo a Detentora, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sangOes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a Administragao
Publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,


mailto:celt.tocosdomoji@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, n.2 36, centro — CEP: 37.563-000
Telefax: (35) 3445-6900 / 3445-6901 / E-mail:celt.tocosdomoji@gmail.com
CNPJ: 01.601.656/0001-22 — Estado de Minas Gerais

para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacéo.

A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.° 9.784/1999.

Da intengéo de aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, bem como da aplicagdo das sangcdes
cabera apresentacdo de defesas e recurso na forma e prazos estabelecidos pela Lei 14.133/2021.

13. DA PUBLICIDADE

O extrato do contrato oriundo deste instrumento seré publicado no Diério Oficial Eletrénico do Estado
de Minas Gerais, bem como no site oficial do Municipio: <https://tocosdomoji.mg.gov.br/>.

A contratada devera declarar para os devidos fins que esta ciente que a integra do contrato, bem como
de eventual Termo Aditivo, serd publicada no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Tocos do
Moji e que tal publicacdo ndo fere nenhum dispositivo da Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecédo
de Dados Pessoais (LGPD).

Tocos do Moji, 10 de janeiro de 2025.

Assinatura do responsavel pelo TR

WILIANS BENEDITO ANDRADE
ASSESSOR JURIDICO

MUNICIPIO DE Assinado de forma digital
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