PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
ESTADO DE MINAS GERAIS
R. ANTONIO MARIANO DA SILVA, N° 36, CENTRO — CEP: 37.563-000
PABX: (35) 3445-6900 FAX (35) 3445-6901
E-MAIL: CELT.TOCOSDOMOJI@GMAIL.COM CNPJ: 01.601.656/0001-22

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo De Servigos Técnicos

para Realizagdo do Consultoria e Assessoria em Patrimonio Cultural para habilitagao

ao ICMS - Cultural e suporte ao Departamento Municipal de Cultura para

manutencao e preservacao do Patriménio Cultural de Tocos do Moji — MG.

2. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

Prestacdo de Servicos de consultoria e assessoria em Patriménio Cultural

especificamente devera atender os requisitos abaixo:

Quadro I-A — Politica Municipal de Protecdo ao Patrimdénio Cultural e

Outras Acgdes:

- Assessoria quanto a politica publica municipal, incluindo elaboracédo de
minutas de leis, decretos, declaracdes, portarias, oficios e demais
documentos;

- Assisténcia ao Conselho;

- Reunido presencial com a Secretaria Municipal de Cultura para
planejamento, desenvolvimento, acompanhamento e controle de atividades
técnicas:

- Atendimento da ficha de andlise do exercicio anterior;

- Submisséo da documentagéo na plataforma online.

Quadro I-B — Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais

Protegidos:

- Assessoria quanto a politica publica municipal, incluindo elaboracdo de
minutas de leis, decretos, declaracbes, portarias, oficios e demais
documentos;

- Analise e orientacdo acerca da adequagdo dos extratos bancarios e
comprovacéao dos investimentos;

- Assessoria ha elaboracao, apresentacao e aprovacédo do Plano de Aplicacao
do Fundo;
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- Assessoria e orientacdo relacionadas a aprovacdo de investimentos em
bens protegidos, incluindo reviséo dos termos constantes em ata,

- Assessoria, orientacdo, adequacdo e revisdo de empenhos dos
investimentos e respectivos comprovantes de pagamento;

- Atendimento da ficha de analise do exercicio anterior;

- Submisséo da documentagéo na plataforma FTP.

Quadro llI-A — Inventéario de Protecédo do Patriménio Cultural:

- Execucéo/Atualizacdo do Plano de Inventario, conforme cronograma;

- Assessoria e orientacdo a Secretaria Municipal de Cultura e Conselho
acerca do processo de definicdo de bens a inventariar;

- Revisdo, atualizacdo e elaboracdo das fichas de inventario dos bens
definidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Conselho, nos termos do
item anterior;

- Assessoria na elaboracéo e execucao da divulgacao do Inventario, incluindo
concepcao, diagramacao e finalizacdo de pecas, relatorios, listagens e outros
documentos necessarios;

- Apresentagdo em reunido do conselho, bem como orientagdo em sua
aprovacao; * Atendimento da ficha de analise do exercicio anterior;

- Organizagao do conjunto documental final; « Submissao da documentacao

na plataforma FTP.

Quadro Ill-A — Laudos do Estado de Conservacado de Bens Protegidos
por Tombamento:

- Elaboracdo de laudos de estado de conservacdo dos bens tombados em
nivel municipal: Imagem de Nossa Senhora Aparecida (BMI); Sede da
Fazenda Serras Verdes EAU 14; Sitio Natural Cachoeira do Z¢é Rita;

- Atendimento da ficha de analise do exercicio anterior;

- Organizacéo do conjunto documental final;

- Submisséo da documentacéo na plataforma FTP.
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Quadro IlI-B — Relatérios de Implementacdo das A¢bes e Execucdo do
Plano de Salvaguarda dos Bens Protegidos por Registro, na esfera
municipal:

- Elaboracéo de relatorios dos bens registrados em nivel municipal: Pastel de
Farinha de Milho;

- Atendimento da ficha de analise do exercicio anterior;

- Organizacédo do conjunto documental final;

- Submisséo da documentacéo na plataforma FTP.

Quadro IlI-C — Programas de Educacao para o Patrimbnio e Acdes de
Difuséo:

- Assessoria no planejamento, execucdo e relatérios de atividades de
educacdo para o patrimonio; - Assessoria na concepcdo de materiais e/ou
produtos, conforme orientacdo da Secretaria Municipal de Cultura, para fins
de difusédo do Patrimonio Cultural municipal;

- Atendimento da ficha de andlise do exercicio na anterior;

- Organizacéo do conjunto documental,

- Submisséo da documentacado na plataforma FTP.

Fornecimento de 01 (uma) copia impressa em formato A4 e 01 (uma) copia
digital de toda documentacdo produzida, de acordo com a Deliberacdo
Normativa CONEP e Portaria IEPHA-MG em vigor.

Realizacdo de no minimo 02 (duas) visitas anuais ao municipio durante o
periodo de vigéncia do contrato e realizacdo e atendimento on-line sempre
que solicitado pelo departamento solicitante.

A prestacdo de servicos da Consultoria terA a duracdo de doze meses a

iniciar na data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual

periodo.
ITEM | CODIGO | QUANT | UNID DESCRICAO Valor Total
MED
01 |235.000.011 01 Serv. | Contratacéo de Empresa | R$ 21.641,00

Especializada para Prestacao
De Servigos Técnicos
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Especializados para
Realizagdo do Consultoria e
Assessoria  em  Patrimbnio
Cultural para habilitacdo ao
ICMS — Cultural e suporte ao
Departamento Municipal de
Cultura para manutencao e
preservacdo do Patrimonio
Cultural de Tocos do Moji —
MG.

Total Geral | R$ 21.641,00

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A garantia de uma boa pontuacdo junto ao lepha € garantia de um retorno
financeiro mais expressivo para o municipio. Uma consultoria qualificada no critério
solicitado resultara em boas pontuacdes e retorno financeiro.

O ICMS Patrimdénio Cultural é um programa de incentivo a preservacdo do
patrimonio cultural do Estado. Ele funciona por meio de repasse dos recursos aos
municipios que preservam seu patriménio e suas referéncias culturais, através de
politicas publicas relevantes. A presente contratacdo além de garantir a preservagao
do Patriménio Cultural ainda garantird os repasses e a habilitacdo do ICMS — Critério
Patrimonio Cultural.

3.1 Justificativa pela modalidade Presencial:

A escolha pela modalidade de pregdo presencial se da devido ao fato de se
produzir maxima celeridade a contratacdo dos servicos solicitados apresentado
neste Termo de referéncia, sem prejuizo a concorréncia. Em meio as
argumentacdes mais comuns preconizadas como impeditivas para a utilizagcdo do
pregdo na modalidade presencial, vale ressaltar que o formato pregdo presencial
pode inibir a apresentacdo de propostas insustentaveis evitando o atraso dos
procedimentos conforme podem ocorrer na modalidade eletrbnica.

Existem diferentes prerrogativas na escolha pela forma do pregao presencial
em face a eletrbnica, dentre elas, destaca-se a possibilidade de explicacbes

imediatas durante o certame, facilitando para o entendimento em relacéo a lances,
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averiguacdo das condi¢cbes de habilitacdo, cumprimento da proposta e situacdes
recursais, resultando na reducédo de custos pela interacdo do pregoeiro com 0sS
licitantes propiciando mais rapidez aos procedimentos, considerando também, as
licitacbes acontecerem na propria sede publica, sem danos a concorréncia,
justificando também a escolha pelo Pregéo Presencial.

Além do previsto na Lei Federal, o Decreto Municipal de n° 3057/2024, que
regulamenta os procedimentos a serem adotados, fundamentados na Lei federal
14.133/2021, estabelece em seu art. 1° § 5° in verbis: (...) que sera obrigatoria a
utilizacdo do Pregdo na Modalidade Eletronica apds 06 (seis) anos contados da
publicacdo da referida Lei. Tendo em vista a populagcéo de Tocos do Moji-MG estar
abaixo de 20.000 (vinte mil) habitantes, consoante disposicédo expressa do art. 176
da citada lei, desde que justificada no edital suas disposicfes preliminares a op¢ao
pelo pregdo presencial decorre de prerrogativa de escolha da Administracéo fixada
no dispositivo legal expressado acima.

Imprescindivel salientar que lei federal 14.133/2021, (art. 17), assim como o
Decreto Municipal de n° 3057/2024, (art. 40)dizem que as licitacbes
serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizacdo da
forma presencial, desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em
ata e gravada em audio e video cujo arquivo serd acostado ao processo
administrativo.

Diante do exposto, a op¢do pela modalidade Pregdo Presencial se mostra
melhor adequada a contratacdo dos servicos especificados neste Termo,
considerando que a Administracdo Publica detém capacidade discricionaria para
deliberar acerca da melhor alternativa na modalidade de licitacdo pregéo presencial
em detrimento do pregéo eletrénico, pela sua necessidade e conveniéncia, desde
que motivadas. Devidamente justificado o ponto de vista, porém, sem lesar a
escolha da proposta mais vantajosa, 0 Pregdo Presencial € meio basal para
aquisicdo de bens e servicos comuns pela Administracdo Publica sendo este, a

alternativa mais plausivel para esta contratacao.

4. REQUESITOS DA CONTRATACAO:
Conforme Estudo Técnico Preliminar, os requisitos da contratagéo abrangem o

seguinte:
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e Os servicos constantes deste instrumento devem ser realizados por
profissionais devidamente capacitados, com formacéo técnica especifica,
devendo ser apresentados Atestados de Capacidade Técnica, devidamente
registrados nos respectivos Conselhos Técnicos, comprovando experiéncia
em patrimbnio cultural, seguindo a Deliberacdo Normativa do Conselho
Estadual do Patrimonio Cultural - DN CONEP N° 01/2021 e a PORTARIA
IEPHA N° 47/2023.

e A Contratada deverd atender, no que couber, o0s critérios de
sustentabilidade.

5. REQUESITOS DA SUBCONTRATACAO:

N&o € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

6. DA GARANTIA DO CONTRATO:

6.1 Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, mas a CONTRATANTE podera reter, do montante a
pagar, valores para assegurar 0 pagamento de multas, indenizacbes e
ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

6.2 Justifica-se a nédo exigéncia de garantia, tendo em vista que a garantia
contratual somente sera exigida quando a complexidade do valor da contratacao
importar em consideraveis riscos de prejuizos a Administracdo em razdo do
inadimplemento do contratado, o que ndo € o caso do processo em analise.
Sendo assim, considerando o objeto a ser licitado, pode-se concluir pela
inexisténcia de riscos consideraveis a Administracdo que importem na exigéncia

de uma garantia contratual.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
7.1 S&o obrigagdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo de

Referéncia ou ainda na legislacao pertinente:
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Quando de responsabilidade da Contratante, disponibilizar, em tempo habil,
todas as instalagGes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita

execucao do objeto;

Fornecer a Contratada todos os esclarecimentos e informacdes necessarias

para a execucao do objeto;

Enviar a Ordem de Fornecimento a Contratada;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,

através de servidor especialmente designado;

Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades na entrega do objeto, para que seja substituido, reparado

ou corrigido no prazo minimo necessario;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos documentos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

Efetuar os pagamentos a Contratada no valor correspondente a execucao,

na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do presente

Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

7.2 Sao obrigacbes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo

de Referéncia ou ainda na legislacéo pertinente:

Entregar os servicos conforme fixado neste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente pelas consequéncias de sua

inobservancia total ou parcial,

Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no
edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;
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e Realizar os servicos em perfeitas condi¢des, conforme especificacédo, prazo

e local estipulados, constantes neste Termo de Referéncia;

e Responsabilizar-se tecnicamente pelos objetos constantes deste Termo de
Referéncia;

e Responsabilizar-se pela orientagdo dos empregados a servico da execucao
do objeto, a fim de garantir a sua qualidade, de acordo com as normas
técnicas adequadas e em estrita observancia a legislacéo federal, estadual

e municipal aplicaveis;

¢ Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos causados a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na pessoa de
empregado, preposto ou terceiros a seu servico, na execucao do objeto,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, com observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo pertinentes ao objeto deste

Termo de Referéncia;

e Cumprir rigorosamente 0s prazos pactuados seguindo orientacfes das
Normativas do IEPHA,

e Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo

Contratante quanto ao objeto;

e Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacdes
deste objeto ou os dele resultantes;

e Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE, durante toda a
vigéncia do contrato;
e [Executar a prestacdo com integral observancia das disposi¢cdes contidas no

contrato;

e Zelar para que seu pessoal mantenha a disciplina nos locais da prestacéo,
obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas pelo Municipio de
Tocos do Moji, que podera exigir, a qualquer tempo, o imediato afastamento
e a substituicdo de qualquer empregado da empresa a ser contratada que

apresente conduta inconveniente ou insatisfatoria;
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¢ Responsabilizar-se pelos tributos federais, estaduais ou municipais, que
porventura incidam ou venham a incidir sobre o contrato, bem como pelos
salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal

necessario a execucao deste objeto;

e Manter em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital, em cumprimento
ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133/21;

e Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de

cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis;

e Submeter-se as normas e determinacdes do Contratante no que se referem

a execucao do objeto;

e Cumprimento das demais clausulas previstas neste Termo de Referéncia ou

ainda na legislacao pertinente.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. DA VISITAS TECNICAS:

As visitas técnicas podem se fazer necessérias pelo fato de que, ndo sendo
0 Conselho Municipal de Patrimonio Cultural e o Departamento Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo de Tocos do Moji formados pelos profissionais
necessarios a elaboracdo dos documentos exigidos pela Deliberacdo Normativa
do Conselho Estadual do Patrimonio Cultural - DN CONEP N° 01/2021 e a
PORTARIA IEPHA N° 47/2023, demanda-se orientacdo técnica durante as
atividades referentes a salvaguarda do patriménio cultural e da politica cultural do

municipio. Sendo_assim_a visita técnica sera dividida _em duas _etapas.

Ademais, dentre os servicos prestados, encontram-se relatérios e vistorias em
bens culturais, que demandam locomocédo por diversos pontos da cidade e,

consequentemente, geram custos.

8.2Condi¢cbes de Execucéo:

Prazo de entrega/execucao: A entrega dos trabalhos, pastas e relatorios
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devidamente finalizados devera ser até o dia 14 de janeiro de 2025 e a postagem
ao IEPHA até o dia 16 de janeiro de 2025.

8.3 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

Produtos a serem entregues: Os trabalhos seréo entregues em pastas
distintas, com identificacdo dos quadros de | a lll, atendendo as orientagbes da
Deliberagdo Normativa do Conselho Estadual do Patrimdnio Cultural - DN CONEP
N° 01/2021 e a PORTARIA IEPHA N° 47/2023 ou deliberacdo similar vigente a
época da apuracao, para o exercicio 2026, em 02 (duas) vias: uma para o IEPHA
e uma para o Municipio. Devera ser entregue ainda, uma via digitalizada para os

arquivos do Municipio.

TODOS OS ARQUIVOS MANTIDOS E RECEBIDOS PELA CONTRATADA
DEVERAO FICAR DISPONIVEIS EM NUVEM (GOOGLE DRIVE, ONE DRIVE
OUICLOUD) PARA CONFERENCIA EM TEMPO INTEGRAL. A apresentacéo
deverd seguir a Deliberacdo Normativa do Conselho Estadual do Patriménio
Cultural - DN CONEP N° 01/2021 e a PORTARIA IEPHA N° 47/2023, que prevé

que:

e Os documentos deverdo ser impressos em papel branco ou reciclado, no
formato A4, recomendando-se a impressédo dos dois lados, com excecéo da
folha de rosto. Os documentos cartograficos poderdo ser impressos em
papel de outras dimensdes, porém devem vir em dobradura no formato A4.
As folhas devem apresentar margens esquerda e superior de 03 cm e
margens direita e inferior de 02 cm. A fonte recomendada € Times New
Roman com tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para citagdes, notas de
rodapé, paginacdo e legenda. O texto devera apresentar espacamento de

1,5 de entrelinhas.

e A documentacdo devera ser encaminhada por Quadro, ou seja, 0S
conjuntos documentais referentes a cada Quadro deverdo ser
acondicionados em pastas classificadoras dobradas em cartdo duplo, sem
plasticos, com lombo regulavel e grampo plastico, registrando-se na
etiqueta da pasta os seguintes dados: nome do municipio, nimero e nhome

do Quadro, ano de exercicio e numero do volume, no caso de mais de uma
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pasta. Para os processos de tombamento e de registro, acrescentar na
etiqueta a denominacdo do bem cultural usado no livro do tombo ou do
registro, a categoria pela qual foi tombado ou registrado, seu endereco e o

respectivo n°/ano da Deliberacdo Normativa seguida.

e Todas as paginas de cada conjunto documental deverdo ser numeradas
sequencialmente no canto superior direito e esquerdo (impressao
frente/verso respectivamente) ou no canto superior direito (quando a
impressao for somente na frente da folha), em algarismos arabicos. Esta
numeracdo deverd conter o nimero da pagina e o total de paginas que
integra o volume. No caso do conjunto documental ser constituido de mais
de um volume, as paginas deverdao manter uma unica ordenacao numérica
sequencial para todos os volumes. A numeracdo podera nao ser

manuscrita.

8.4. Cada conjunto documental devera apresentar a seguinte estrutura:

e Folha de rosto: elemento que identifica cada conjunto documental e deve
apresentar os seguintes dados: nhome do municipio (no alto da pagina), n® e
nome do quadro (no centro da pagina) e ano de exercicio (centrado, na
parte inferior da pagina).

e Sumario: listagem com a indicacdo das partes que compbdem a
documentacdo especifica de cada Quadro, seguidas da respectiva
paginacdo, na mesma ordem em que Sd0 apresentadas no conjunto
documental. O numero da pagina indicado no sumario podera ser

manuscrito.

e CoOpia da Ficha de analise do ano de exercicio anterior: As
recomendacdes constantes das cépias das fichas de analise devem ter sido
devidamente atendidas pelo municipio para efeito de analise da

documentacédo encaminhada e respectiva pontuagao.

e Quadro Sintese: quando for exigido em cada Quadro.

e Documentacéo especifica de cada Quadro: Os documentos deveréo ser
dispostos nas pastas de acordo com a sequéncia estabelecida nos quadros

respectivos.
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e Local da prestacdo dos servicos: O local sera indicado pela secretaria
requisitante, sendo a execucdo em todo o Municipio, englobando o

Perimetro Urbano, Zona Rural, Bairros e Distritos.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:
9.1Condigdes de Execucdao:

e O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

e Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspenséo do contrato,
0 cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

e As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

e O 6drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.2 Fiscalizacao:

e A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

e O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do

contrato com informacdes pertinentes as suas competéncias;

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢cao
do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §19°).

O fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo

para a correcao;

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso.

O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas

datas estabelecidas.

O fiscal do contrato fiscalizara a execucao do contrato para que sejam
cumpridas as condi¢cGes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o

recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo

tempestiva ou a prorrogacao contratual.

O fiscal do contrato participara da atualizacéo do relatério de riscos durante
a fase de gestéo do contrato;

O fiscal do contrato auxiliard o gestor do contrato com as informagdes
necesséarias, na elaboracdo do documento comprobatorio da avaliacdo
realizada na fiscalizagcdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo

contratado;
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e O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

¢ O fiscal do contrato verificara a manutencgéo das condicdes de habilitacdo da
contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatoérios pertinentes,

caso necessario;

e O fiscal do contrato examinara a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipdtese de
descumprimento, comunicar4d ao gestor do contrato para providencias

cabiveis;

e O fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucdo de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obrigacfes contratuais e
reportara ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

guando ultrapassar a sua competéncia;

e O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias contratuais.

¢ A Contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigando-
se a prestar todos o0s esclarecimentos porventura requeridos pelo

Contratante.

e A existéncia de fiscalizacdo por parte da contratante, de nenhum modo
diminui, exclui ou altera a responsabilidade da contratada, na prestacao

dos servicos a serem executados.

1.3Gestor do Contrato:
e O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacao;
e O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

contrato, das ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
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adotadas, e informara a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia,

e O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

e O gestor do contrato coordenara a rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos
0s registros formais da execucao, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, e verificar a
necessidade de adequacdes ao contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

e O gestor do contrato requerera junto a Coordenadoria de Contratos e Atas, em
tempo habil, a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

e O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios a instrucdo processual
e ao envio da documentacédo pertinente a Coordenadoria de Contratos e Atas
para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracéo,
ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e a extincao
dos contratos, entre outros;

e O gestor do contrato elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do
inciso VI do 8 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes
obtidas durante a execucao do contrato;

e O gestor do contrato coordenara a atualizacao continua do relatorio de riscos
durante a gestéo do contrato, com apoio dos fiscais;

e O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; e

e O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcao de sancdes, a ser

conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor: Regiane Aparecida da Cruz — Chefe da Divisdo de Cultura
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Fiscal: Michel Rodrigues Ferreira — Chefe da Divisdo de Educacdo Fisica,
Recreacéo, Desporto, Lazer e Turismo

10. DOS CRITERIOS DE FATURAMENTO:

10.1Do recebimento:

e Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o

cumprimento das exigéncias contratuais.

e O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos

servicos a que se referem a parcela a ser paga.

e O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo.

e Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor

do contrato.

e Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

altimo;

e O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugcao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Gnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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A fiscalizagcdo néo efetuara o ateste da Udltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e

Instrucdes exigiveis.

Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecgam a liquidacéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e
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comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagéo.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para

efeito de liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

10.2Forma de Pagamento:

O pagamento sera efetuado em até 10 (DEZ) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal, que devera ser apresentada juntamente com o
relatério das medicdes, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir da regularizacdo da situacdo, néo

acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento

em que o 6rgéo contratante atestar o fornecimento do objeto.

Nas Notas Fiscais deverdo constar os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nado realizacdo do pagamento até a sua
efetiva apresentagéo.
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A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, bem como a
comprovacdo da manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no
Edital. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, devera ser providenciada sua adverténcia, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual
periodo, a critério da Administracdo, a CONTRATADA regularize sua
situacdo. Nao havendo regularizacdo, a Administracdo devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo, nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Os valores referentes as obrigacdes financeiras decorrentes de
penalidades ou inadimpléncias de responsabilidade da CONTRATADA serao
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
CONTRATANTE.

O pagamento das Notas Fiscais nao significa sua aprovagéo definitiva pela
CONTRATANTE. Assim, todo pagamento que posteriormente
vier a ser considerado contratualmente indevido ser4 descontado de
pagamentos posteriores devidos a CONTRATADA ou cobrado

judicialmente.

Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

A CONTRATADA nédo podera pleitear qualquer adicional nos precos por
faltas ou omissdes que porventura venham a serem verificadas em sua

proposta.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
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Complementar. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou
créditos decorrentes do contrato ou outros documentos habeis, tais como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou

ordem de execucdao de servico.

e Nos casos de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a
CONTRATADA serao atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IGP-M - Indice Geral de Precos do Mercado, de

corre¢cado monetaria.

11.D0O REAJUSTE

11.1 Os precos séao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas;

11.2 Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e mediante
solicitacdo da Detentora, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o
interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial — IPCA-E/IBGE, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

11.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste;

11.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
Administracdo pagard a Detentora a importancia calculada pela ultima variacéo
conhecida, liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a Detentora obrigada a apresentar memoéria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer;

11.5 Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo;

11.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que

vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor;


mailto:celt.tocosdomoji@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
ESTADO DE MINAS GERAIS
R. ANTONIO MARIANO DA SILVA, N° 36, CENTRO — CEP: 37.563-000
PABX: (35) 3445-6900 FAX (35) 3445-6901
E-MAIL: CELT.TOCOSDOMOJI@GMAIL.COM CNPJ: 01.601.656/0001-22

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do

critério de julgamento pelo menor preco global.

A justificativa para o ndo parcelamento do objeto encontra-se pormenorizado
em Topicos especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de

Referéncia.

12.1 Exigéncias de habilitacao:
e As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista estédo

disciplinadas no edital;
e Qualificagcdo Econbémico-Financeira;

e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

e Para fins de habilitacdo técnica, deveré o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

o Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagbes e das condi¢cdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo; a declaracdo podera ser substituida
por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacao.

o O licitante devera comprovar, por meio de atestado (os) de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que tenha executado contrato de servicos compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto licitado. Este documento
devera ser acompanhado dos devidos registros dos profissionais em
seus respectivos Conselhos Profissionais, considerando as parcelas
de maior relevancia: Elaboragédo de laudos técnicos nas categorias

existentes neste municipio (Bem mével; bem imdvel; Nucleo
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Historico; Conjunto Paisagistico); Dossiés de Tombamento;

Inventério de protecdo ao acervo cultural (bens imoéveis).

= Os atestados deverdao conter razao social, CNPJ, endereco
completo do contratante, caracteristicas do servi¢co prestado,

data de emissdo, nome, e assinatura do emitente.

» Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria

especificadas no contrato social vigente.

= O fornecedor disponibilizard todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

» Certiddo de registro de profissional emitida pelo CAU
(Conselho de Arquitetura e Urbanismo) da empresa e do

profissional responséavel técnico.

o Declaracdo de que a Empresa disponibilizara para a realizacdo dos
trabalhos de composi¢cédo dos Laudos Técnicos, Inventarios, Dossiés
de Tombamentos, os profissionais necessarios pela natureza do
servico e para atendimento ao exigido pela Deliberacdo Normativa
do Conselho Estadual do Patriménio Cultural em vigor, responsaveis
técnicos devidamente registrados em seus respectivos Conselhos

Profissionais.

A licitante devera dispor de profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado
de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou prestacdo de servi¢co
com caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto desta licitagao
(Laudos Técnicos nas categorias existentes no municipio; Dossié de

Tombamento, Inventario de prote¢cdo ao acervo cultural) além de profissional
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historiador ou socidlogo com experiéncia em elaboracdo de relatérios e

dossiés de bem imaterial.

e O vinculo profissional devera ser comprovado pela licitante por meio de uma
das seguintes opg¢Oes: Contrato social da licitante no qual conste o
profissional como socio; OU Declaracdo de contratacdo futura do
profissional detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaracdo de anuéncia do profissional; OU Contrato de prestacdo de
servicos no qual conste o profissional como responsavel técnico; OU
Apresentacdo de cépia da Carteira de Trabalho (CTPS) na qual conste o

licitante como contratante.

13.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC}AO:

Com base em solucdes encontradas, estima-se que a contratacdo terd um
valor de R$ 21.641,00 (vinte e um mil seiscentos e quarenta e um reais).
Conforme média de precos obtida através de pesquisas realizadas no PNCP — Portal
Nacional de Contra¢gBes Publicas e na Prefeitura Municipal do Municipio de Cérrego

do Bom Jesus.

14. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual para 2024 e sera

atendida pela seguinte dotacéo:

FONTE DE ORIGEM DO
RECURSO RECURSO

242 102 07 02 13 391 0006 1073 0000 339039 1500 Cultura

FICHA| DOTACAO ORCAMENTARIA/FICHA

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacado da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

15. DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS:
15.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
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infraces previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133, de 2021.

15.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes definidas em Lei ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢des previstas no
Art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021

a) Adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, até o limite
de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total da ata de registro de precos, do valor do
contrato licitado ou do celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no art. 155 desta

Lei;

c) As multas poderdo ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que

se repetir o motivo.

d) No descumprimento de quaisquer obrigacdes licitatorias/contratuais, podera ser

aplicada multa indenizatoria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado.

e) Impedimento de licitar e contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, quando nao se justificar aimposicéo de penalidade mais grave;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitarou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,

bem como nos demais casos que justifiguem a imposicéo da penalidade mais grave;
15.3 Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

15.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida,;

15.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

15.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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15.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;

15.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a Detentora, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente;

15.5 A aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia n&o exclui, em
hipétesealguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracéo

Publica;

15.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sancgoes;

15.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira, coépias do
processo administrativo necessérias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverédo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacéo;

15.8 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n.° 12.846 de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na

unidade administrativa;

15.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurarA o0 contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o0 procedimento previsto na Lei n.°
14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.° 9.784/1999;

15.10 Da intencéo de aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, bem como
da aplicacdo das sancdes caberd apresentacdo de defesas e recurso na forma e

prazos estabelecidos pela Lei 14.133/2021.
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15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

Qualquer omissao referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser
suprida de acordo com a Lei Federal n.° 14.133/2021.

Tocos do Moji/MG, 19 de margo de 2023.

REGIANE Assinado de forma digital por

REGIANE APARECIDA DA
APARECIDA DA CRUZ:03377928600

Dados: 2024.03.19 10:27:55

CRUZ:03377928600 300
REGIANE APARECIDA DA CRUZ

Chefe da Divisao de Cultura
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