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EDITAL N°091/2023

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOIJI, ATRAVES DE SEU
DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO, torna publico a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado, visando a Contratacdo Temporaria e Cadastro Reserva, para suprir caréncias
provisorias e, a falta de candidatos concursados e/ou habilitados.

1. DAS CONSIDERAGOES PRELIMINARES

1.1. A selecdo compreendera a avaliacdo de titulos (andlise curricular) e tera validade de
6 meses, prorrogavel por igual periodo.

1.2. Os critérios estabelecidos para a afericdo da avaliacdo dos titulos e a forma de
comprovagdo dos mesmos sdo 0s constantes no Anexo I.

1.3. O Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital tem por finalidade a
contratacdo para o periodo de até 20 de dezembro de 2023.

) 2 - DO REGIME JURIDICO, DAS DEI}IOMINACC)ES DOS CARGOS, DO
NUMERO DE VAGAS, DOS REQUISITOS MINIMOS DO CARGO, DA CARGA
HORARIA, DO VENCIMENTO, ATRIBUICOES E DO LOCAL DE TRABALHO.

2.1. Regime Juridico: Especial (Contratacdo Temporéria).

2.2. As denominages do cargo, nimero de vagas, requisito minimos do cargo, a carga
horéria e 0 vencimento estdo estabelecidos no Anexo Il deste Edital.

2.3. Os horérios e locais de trabalho serdo determinados pela Prefeitura Municipal de
Tocos do Moji, a luz dos interesses e necessidades da Administracéo, inicia-se no Bairro
Espraiado, considerando-se acompanhar os alunos no Transporte Escolar até a Escola Municipal
Manoel Rodrigues Machado..

2.4. As atribuicdes do cargo, sdo as constantes no Anexo 11 deste edital.

3 - DAS CONDICOES NECESSARIAS A INSCRICAO

3.1 — Nacionalidade brasileira;

3.2 — Gozo dos direitos politicos;

3.3 — Regularidade com as obrigagdes eleitorais e, se do sexo masculino, com as
Militares;

3.4 —Ter, no momento da contratacdo, idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

3.5 — Condigdes de saude fisica e mental, compativeis com o emprego, de acordo com
prévia inspecdo médica oficial;

3.6 — Habilitacdo exigida para o desempenho do cargo;

3.7 — S&o necessarios para Inscri¢do os seguintes documentos:

3.7.1- Documentos Pessoais (RG, CPF, Titulo de Eleitor, Comprovante de Quitacdo
Eleitoral e, se do sexo masculino, com as Militares; Comprovante de Residéncia).

3.7.2 — Diploma de habilitacdo minima exigido para o cargo (conclusdo de Ensino
Médio, Diploma de Conclusdo de Ensino Superior, Diploma de Concluséo de Especializacdes
compativeis com o cargo, Cursos com carga horaria minima de 40 horas compativeis com 0
cargo.

3.7.3 - Certiddo de Contagem de Tempo na area pretendida.

4 —DAS INSCRICOES
4.1 — As inscrigdes serdo efetuadas, no periodo de 30, 31 de agosto e 01 de setembro de

2023 (quarta-feira, quinta-feira e sexta — feira).
4.1.1- Local: Departamento Municipal de Educacéo de Tocos do Moji:
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Rua José Tomas Cantuaria, 299 Centro de Tocos do Moji — MG.
4.1.2 - Horério: de 8h as 11h e de 13h as 16h

4.1.3 - Todas as cdpias dos documentos deverdo ser entregues em envelope devidamente
identificado com o nome do candidato, nimero de inscri¢do e o cargo pretendido para que
sejam conferidas posteriormente.

5— DA CLASSIFICACAO

5.1 — A classificacdo final sera efetuada em ordem decrescente de pontos obtidos na
afericdo da avaliagdo dos titulos.

5.2 — Se computados o0s pontos, houver empate, dar-se-a preferéncia ao candidato mais
idoso.

6 — DOS RESULTADOS

A listagem com o resultado serd afixada no site e quadro de avisos da Prefeitura a
partir das16 h 30 min do dia 01 de setembro de 2023.

7 - DOS RECURSOS

7.1 — Caberéd recurso, a ser interposto perante a Prefeitura Municipal, quanto a
classificacdo final, através de recurso fundamentado contendo o nome do candidato, nimero de
inscri¢do, no prazo improrrogéavel de um dia Gtil ap6s a publicacdo da mesma, sendo protocolados
no dia 04 de setembro de 2023.

7.2 — Os recursos deverdo ser protocolados no Departamento Municipal de Educacgéo de
Tocos do Moji no horério das 13h as 16h.

7.3 — O recurso devera ser individual, ndo sendo admitido litisconsorte, devendo o
mesmao conter a indicacdo precisa do item em que o candidato se julga prejudicado, acompanhado
de comprovante que fundamente as alegagoes.

7.4 — Sera indeferido liminarmente o recurso que ndo estiver fundamentado ou for
interposto fora do prazo.

7.5 — Os recursos serdo julgados no dia 04 de setembro de 2023, com resultado final
publicado a partir das 17h.

8 — FORMAS DE ENTREGA DOS TITULOS

8.1 — Os Titulos deverdo ser entregues através de fotocdpias no periodo, local e horério
especificado no item 5 deste Edital, em envelope devidamente identificado com nome do
candidato, nimero de inscricdo e o cargo pretendido, e discriminado os documentos contidos no
envelope, que sera conferido e posteriormente lacrado e protocolado.

9 —DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 — O candidato aprovado ao ser convocado para contratacdo devera apresentar a
documentacdo exigida pela Administracdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

9.2 — A Prefeitura Municipal de Tocos do Moji ficar4 automaticamente autorizada a
convocar o candidato subsequente constante da lista de aprovados caso o candidato convocado para
contratacdo ndo apresente a documentacdo exigida oportunamente pela Administracdo no prazo
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estipulado.

9.3 — Verificada inexatiddo ou irregularidade de qualquer documento, serdo anulados
todos os atos decorrentes da inscricao.

9.4 - O candidato aprovado sera submetido a avaliacdo anual de desempenho
individual e podera ter o contrato rescindindo caso ndo atinja o equivalente a 60%, quando da
respectiva realizacdo da avaliacao dos servidores efetivos ou por conveniéncia da administracéo.

9.5 No momento de inscricdo o candidato deverd declarar a disponibilidade de
participar das reunides. N&o havera excecBes e nem horérios especiais para atender
particularidades.

9.6 - Este Edital sera afixado, em seu inteiro teor, no Quadro de Avisos da Prefeitura,
bem como seu Extrato sera afixado em outros locais de grande circulagcdo do Municipio.

Prefeitura Municipal de Tocos do Moji, 29 de gosto de 2023.

p

Givanildo José da Silva Erﬁahe"A”’parecido da Silva
Prefeito Municipal Diretor do Departamento Municipal de Educagao
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CRITERIOS ESTABELECIDOS PARA A AFERICAO DA AVALIACAO DOS
TITULOS E AFORMA DE COMPROVACAO

TITULOS ESPECIFICACOES COMPROVACAO PONTUACAO PONT.
MAXIMA
C .~ | Curso de Capacitacdo |(*) Certificado emitido por
urso de capacitagdo . I /
i compativel com  as| Instituicdo reconhecida,
com no minimo 40| " . " itad izad 0,5 pontos 1,5 pontos
horas de duracio. atrlbun;_oes do cargo | capacita a e autorizada para
pretendido. a promocao do curso.
Magistério , (*) Diploma ou Certificado | g3 pontos 09 pontos
Graduacdo Compativel com as|emitido pela Instituigdo do
P6s-Graduagdo atribuicbes do cargo | Ensino Superior, conforme
(Latu Sensu) pretendido. Resolu¢cbes do Conselho
Mestrado Nacional de Educagéo. 04 pontos 12 pontos
Doutorado 05 pontos 15 pontos
(*)- Certiddo de tempo de
servico, emitida por 6rgdo
publico, contadas em dias,
como funcionério publico
municipal, estadual efederal,
. na funcdo para a qual se
s oy " candidtr
Tempo de Servico - . - Tempo de Servico no Setor .
gglg{ar?&ic%r:spgg\grcgm Privado, comprovando com 0,5 pontos ao més 06 pontos
¢ 99| documentos:
* CTPS - Assinada ou
anotada
* Autbnomos - Inscrigdo
Municipal e carné do INSS
. /} . // T
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ANEXO I1

EDITAL PARA CONTRATACAO TEMPORARIA N°091/2023
A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI, ATRAVES DE SEU
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO torna publica a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado, visando & Contratagcdo Temporaria, para 0s seguintes cargos:

Carga Venci-

Denominacéo do Cargo | Vagas Requisitos Minimos Horéria Mentos
Semanal R$

Monitor Escolar 01 Ensino Médio Completo 40 horas R$ 1.337,33

As inscrigdes serdo efetuadas, no periodo de 30, 31 de agosto e 01 de setembro de 2023,
no Departamento Municipal de Educacao de Tocos do Moji, no horério de 8h as 11h e de 13h as
16h.

O Edital sera afixado, em seu inteiro teor, no Quadro de Avisos da Prefeitura, bem
como seu Extrato serd afixado em outros locais de grande circulacdo do Municipio.

Prefeitura Municipal de Tocos do Moji, 29 de agosto de 2023.

Givanildo José da Silva Ernane”Aparecido da Silva
Prefeito Municipal Diretor do Departamento Municipal de Educacgéo
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ANEXO III

ESPECIFICACOES, ATRIBUICOES E COMPETENCIAS PESSOAIS DOS CARGOS DE
PROVIMENTOEFETIVOS.

CARGO: MONITOR ESCOLARI - ESPECIFICACOES:
— Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Ensino Médio Completo.

11 - ATRIBUICOES;

a. Sao atribuicdes do monitor escolar, especialmente executadas na esfera do transporte escolar:
- Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na escola de destino, assim
como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos
proprios;
- Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar;
- Orientar e auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de seguranca;
- Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora da janela;
- Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;
- Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local;

- Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

- Verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque; verificar oshorarios dos
transportes, informando aos pais e alunos;

- Conferir se todos os alunos frequentes no dia estdo retornando para os lares; ajudar os paisde alunos especiais na
locomocéo dos alunos;

- Executar tarefas afins;

- Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao responsavelpelo transporte de
alunos;

- Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas confortaveis eadequadas para o
melhor atendimento as necessidades dos alunos; e

- Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

b. Sao atribuicdes do monitor escolar, especialmente executadas na unidade de ensino:

- Acompanhar o professor nas atividades pedagdgicas realizadas com as criangas sempre guesolicitado seu apoio;
- Auxiliar no monitoramento do portdo de entrada;

- Auxiliar o professor nas providéncias, controle e guarda do material pedagoégico sempreque solicitado seu
apoio;

- Auxiliar o professor e responsabilizar-se, na auséncia dele, pelos objetos individuais dascriancas;

- Auxiliar os educandos, prontamente, na sua higiene pessoal e em todas as suasnecessidades sempre que
solicitado seu apoio;

- Auxiliar, sempre que necessério, os educandos nas refeicoes;

- Auxiliar no recreio e intervalos a orientagdo dos educandos, objetivando sua seguranca;

- Organizar o ambiente escolar como a biblioteca e as salas de aula;

- Responsabilizar-se pelos educandos que aguardam 0s pais ou o transporte escolar até achegada dos mesmos,
zelando pela seguranga e bem-estar de todos;

- Responsabilizar-se pela limpeza e desinfeccdo de brinquedos e equipamentos utilizadospelas criangas; e

- Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera decompeténcia, bem
como as que forem designadas pela direcéo da unidade escolar.

111 - COMPETENCIAS PESSOAIS:

— Demonstrar flexibilidade;
— Demonstrar organizacao;
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Demonstrar autocontrole;
Adaptar-se as situacdes;
Observar com atencéo e critério;
Cultivar a sensibilidade; e
Demonstrar destreza manual.”



