PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQOJlI
Rua Antbénio Mariano da Silva, 36 — Centro — CEP: 37.563-000.
Telefax: (35) 3445- 6900-e-mail: tocosmoji@yahoo.com.br
CNPJ: 01.601-656/0001-22 - Estado de Minas Gerais

EDITAL PARA CONTRATAQAO TEMPORARIA N° 082/2017
A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI, ATRAVES DE SEU
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO torna publica a realizacdo de
Processo Seletivo Simplificado, visando a Contratacdo Temporaria, para suprir
caréncias provisorias e, a falta de candidatos concursados e/ou habilitados.

1. DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

1.1. A selecdo compreenderéa a avaliacdo de titulos (analise curricular), e
tera validade de 06 (seis) meses.

1.2. Os critérios estabelecidos para a afericdo da avaliacdo dos titulos e
a forma de comprovagédo dos mesmos sao 0s constantes no Anexo |.

1.3 - O Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital tem por
fim a contratacdo para o periodo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo para cargo de Auxiliar de Enfermagem, Auxiliar de
Conservacao (Adm.), Auxiliar de Conservacao (Obras), Farmacéutico, Médico
Ginecologista/Obstetra e Motorista .

2 — DO REGIME JURIDICO, DAS DENOMINACOES DOS CARGOS,
DO NUMERO DE VAGAS, DOS REQUISITOS MINIMOS DOS CARGOS, DA
CARGA HORARIA, DO VENCIMENTO E DO LOCAL DE TRABALHO.

2.1 — Regime Juridico: Especial (Contratacdo Temporaria).

2.2 — As denominacgdes dos cargos, numero de vagas, requisito minimos
do cargo, a carga horéaria e o vencimento estdo estabelecidos no Anexo Il deste
Edital. Para a vaga de Auxiliar de Enfermagem o contrato tera inicio a partir de
18/01/2018.

2.3 O horario e o local de trabalho serdo determinados pela Prefeitura
Municipal de Tocos do Moji, a luz dos interesses e necessidades da
Administracao.

3 - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

As Atribuicbes do cargo sdo as constantes no Anexo lll.

4 — DAS CONDICOES NECESSARIAS A INSCRICAO

4.1 — Nacionalidade brasileira;

4.2 — gozo dos direitos politicos;

4.3 — regularidade com as obriga¢des eleitorais e, se do sexo masculino,
com as militares;

4.4 — ter, no momento da contratacdo, idade minima de 18 (dezoito)
anos completos;

4.5 — habilitacédo exigida para o desempenho do cargo;

5 — DAS INSCRICOES

5.1 — As inscri¢cdes serdao efetuadas, nos dias 19 a 21 de dezembro de
2017.

5.1.1 - Local: Divisao de Recursos Humanos.

5.1.2 - Horério: de 8h as 11h e de 13h as 16h

6 — DA CLASSIFICACAO

6.1 — A classificacdo final serd efetuada em ordem decrescente de
pontos obtidos na afericdo da avaliagéo dos titulos.

6.2 — Se computados os pontos, houver empate, dar-se-a preferéncia ao
candidato mais idoso.
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7 -DOS RESULTADOS

A listagem com o resultado sera afixada no quadro de avisos da
Prefeitura a partir do dia 22 de dezembro de 2017.

8 — DOS RECURSOS

8.1 — Caberd recurso, a ser interposto perante a Prefeitura Municipal,
quanto a classificacdo final, através de recurso fundamentado contendo o
nome do candidato, nimero de inscrigdo, no prazo improrrogavel de um dia util
apos a publicacdo da mesma.

8.2 — Os recursos deverdao ser protocolados na Divisao de Recursos
Humanos da Prefeitura no horario das 13h as 16h.

8.3 — O recurso deverd ser individual, ndo sendo admitido litisconsorte,
devendo o mesmo conter a indicacdo precisa do item em que o candidato se
julga prejudicado, acompanhado de comprovante que fundamente as
alegacoes.

8.4 — Serd indeferido liminarmente o recurso que ndo estiver
fundamentado ou for interposto fora do prazo.

9 — FORMAS DE ENTREGA DOS TiTULOS

9.1 - Os Titulos deverdo ser entregues através de fotocopias
autenticadas, no periodo, local e horario especificado no item 5 deste Edital,
em envelope devidamente identificado com nome do candidato, nimero de
inscricdo e o cargo pretendido, e discriminado os documentos contidos no
envelope, que sera conferido e posteriormente lacrado e protocolado.

9.2 — Serao admitidas fotocopias sem autenticacao cartorial, desde que
0S respectivos originais sejam apresentados ao Departamento de Recursos
Humanos.

10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 — O candidato aprovado ao ser convocado para contratacdo devera
apresentar a documentacéo exigida pela Administracdo, no prazo de 2 (dois)
dias uteis.

10.2 — Apresentar no ato da contratacdo atestado/laudo médico,
atestando condic¢des de saude fisica e mental, compativeis com o emprego.

10.3 — A Divisdo de Recursos Humanos ficara automaticamente
autorizada a convocar o candidato subsequente constante da lista de
aprovados caso o candidato convocado para contratacdo ndo apresente a
documentacéo exigida oportunamente pela Administracao no prazo estipulado.

10.4 — Verificada inexatiddo ou irregularidade de qualquer documento,
seréo anulados todos os atos decorrentes da inscri¢ao.

10.5 — Este Edital sera afixado, em seu inteiro teor, no Quadro de Avisos
da Prefeitura, bem como seu Extrato sera afixado em outros locais de grande
circulagdo do Municipio.

Prefeitura Municipal de Tocos do Moji, 18 de dezembro de 2017.

Antbnio Rodrigues da Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO |

C,RITERIOS ESTABELECIDOS PARA A~AFERIQAO DA AVALIACAO DOS
TITULOS E A FORMA DE COMPROVACAO

TITULOS ESPECIFICACOES | COMPROVACAO PONTUAGAO |00
Curso e Programa de
Capacitacdo . o .
S:rzgitg Zgograma de compativel com as I(n)stﬁ:lﬁrtglocado emitido pela 1,0 ponto 30 pontos
P & atribuicbes do cargo Gao.
pretendido
P6s-Graduagéo (*) Diploma ou Certificado
(Latu Sensu) Compativel com as|emitido pela Instituicdo do 01 ponto 03 pontos
Mestrado atribuicbes do cargo | Ensino Superior, conforme | 02 pontos 04 pontos
pretendido Resolugdes do Conselho
Doutorado Nacional de Educacio. 03 pontos 06 pontos
(*)- Certiddo de tempo de
Senvigo presiado | SO ST Pt 1080
Tempo de Servigo iniciativa publico, Eomo ’funcionério Ublicc; 1,0 “ponto a0 12 pontos
P & compativel com as . P més P
municipal, estadual e

atribuigBes do cargo.

federal, na funcdo para a

qual se candidatar.
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ANEXO I

DENOMINACOES DO CARGO, NUMERO DE VAGAS, REQUISITO
MINIMOS, CARGA HORARIA E O VENCIMENTO.

Carga Venci-
Denominagéo do Cargo Vagas Requisitos Minimos Horaria Mentos
Semanal R$
-Ensino Fundamental Completo e registro
Auxiliar de Enfermagem 01 no COREN. 40/h semanal | 964,76
Auxiliar Nde Servicos de 01 -Alfabetizado e Conhecimentos da fun¢éo | 40/h semanal | 937,00
Conservagédo (Adm.)
Auxiliar de Servigos de 01 -Alfabetizado e Conhecimentos da fun¢éo | 40/h semanal | 937,00

Conservacgédo (Obras)

- Curso Superior em Farmacia / Registro

Farmacéutico 01 no CRE. 30/h semanal |2.430,24
-Curso  Superior em Medicina e

Médico Ginecologista/Obstetra 01 Especializacdo Ginecologista/Obstetricia | 20/h semanal | 3.147,87
com reconhecimento e registro no CRM

Motorista 02 -Alfabetizado — Carteira Nacional de 40/h semanal | 1.088,43

Habilitacdo - Categoria “D”.



mailto:tocosmoji@yahoo.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQOJlI
Rua Antbénio Mariano da Silva, 36 — Centro — CEP: 37.563-000.
Telefax: (35) 3445- 6900-e-mail: tocosmoji@yahoo.com.br
CNPJ: 01.601-656/0001-22 - Estado de Minas Gerais

ANEXO Il

ATRIBUICOES

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

| — ESPECIFICACOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Ensino Fundamental Completo e
registro no COREN.

Il = ATRIBUICOES:

Receber, conferir e controlar medicamentos e materiais;

Participar de programas de medicina do trabalho e medicina comunitaria;
Prestar primeiros socorros nos casos de emergéncia,;

Esterilizar instrumentos de trabalho;

Auxiliar médicos e enfermeiros no desempenho de suas func¢des, preparando o
paciente para o tratamento e o material a ser utilizados;

Executar o servico burocratico referente ao SUS;

Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas;

Executar acdes de tratamento simples;

Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente;

Participar da equipe de saude.

Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Trabalhar com ética

Respeitar paciente

Zelar pelo conforto de paciente
Preservar integridade fisica de paciente
Ouvir atentamente (saber ouvir)
Observar condi¢gbes gerais de paciente
Demonstrar compreensao

Manter ambiente terapéutico

Levar paciente a autossuficiéncia
Apoiar psicologicamente o paciente
Participar em campanhas de saude publica
Incentivar continuidade de tratamento
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS DE CONSERVACAO (ADMINISTRAGAO)

| - ESPECIFICACOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: 42 série do Ensino Fundamental.

Il - ATRIBUICOES:

Providenciar e zelar pela boa organizacdo dos servicos de copa, limpando-as e
conservando-as para manter a ordem e higiene locais.

Repor nas dependéncias sanitarias o material necessario para sua utilizagéo.
Promover a abertura e fechamento das reparticbes municipais, nas horas
regulamentares.

Executar trabalhos inerentes a tramitacdo de documentos.

Executar servicos de entrega de documentos dentro os diversos oOrgdos da
administracdo, e mesmo externamente.

Remover o pé de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos,
espanando-os ou limpando-os;

Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-os ou
encerando-os;

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno nas dependéncias da
instituicao;

Arrumar banheiros, limpando-os e reabastecendo-os de papel sanitario, toalhas e
sabonetes;

Preparar e servir café, agua, lanches e refei¢des;

Lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios;

Solicitar & chefia imediata a requisicdo de material de limpeza, café, aclcar e
outros materiais necessarios ao trabalho;

Apanhar materiais de escritério, quando solicitado;

Distribuir correspondéncia em geral,

Transportar mesas, arquivos, armarios e outros moveis, utensilios e materiais
usados nas reparticdes municipais;

Participar, quando indicado por seus superiores, de atividades de treinamento e
aperfeicoamento profissional, mantendo frequéncia adequada nos cursos e
encaminhando copia dos certificados de conclusdo para que constem de seus
assentamentos funcionais;

Receber, conferir e controlar medicamentos e materiais;

Participar de programas de medicina do trabalho e medicina comunitéria;

Participar ativamente nas campanhas de multivacinacdo, divulgando, enfim
ajudando os profissionais da saude no for necessario;

Marcar consultas nos postos de atendimento;

Executar servicos em 6rgaos ou entidades que for designado;

Executar outras atividades correlatas, com o mesmo grau de complexidade, a
critério de seu superior.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Demonstrar destreza manual
Demonstrar educacgao no trato com pessoas
Dar provas de organizacéao profissional
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Tratar pessoas sem discriminacao

Agir honestamente

Demonstrar senso de responsabilidade
Dar provas de controle emocional
Demonstrar atengéo

Utilizar equipamento de protecéo individual
Dar provas de equilibrio fisico
Demonstrar espirito de equipe
Demonstrar presteza

Demonstrar asseio pessoal

Acatar ordens superiores

p 3
Zelaels’

N 4 (S
-

Cosimo s
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS DE CONSERVACAO (OBRAS)

| - ESPECIFICACOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Alfabetizado e Conhecimentos da
funcao.

Il - ATRIBUICOES:

Serdo dimensionadas de acordo com a lotacédo do servidor;

Efetuar atividades variadas e simples, como: abertura de valas, capina, limpeza de
areas, podas de arvores; preparo de terreno, compactacdo, preparo de massa,
preparo de madeira para constru¢cdo; manusear equipamentos, utensilios e
maquinas de simples operagéo;

Conservar as estradas municipais, cortando aguas, rogando, tampando buracos;
Executar servigos de jardinagem e arborizacgéao;

Efetuar a limpeza urbana de varrigéo e coleta de lixo;

Cuidar e controlar as hortas municipais;

Coordenar todos os servigos relativos ao cemitério municipal, efetuando trabalhos
de sepultamento e conserva, tais como abertura de vala, capina limpeza e pintura;
Zelar pela manutengdo do cemitério municipal, mantendo o limpo, coordenando os
sepultamentos;

Fabricar artefatos de cimento, tais como: bloquete, meios-fios, etc.;

Realizar servicos de calcamento de ruas, preparando superficies a serem
calcadas, quebrando pedras, reparando calcamentos e efetuando novos
calcamentos;

Quebrar pedras para uso em construgoes;

Executar servigos especificos de matadouro;

Executar servicos na garagem da prefeitura de lavador e borracheiro, quando
necessario;

Coordenar a execugao dos servigos de manutengdo das estradas municipais;
Executar atividades relacionadas com o viveiro de mudas municipal;

Vigiar prédios publicos, zelando pelos mesmos, principalmente fora dos horarios
de expedientes;

Zelar pela conservacédo dos prédios publicos;

Auxiliar os operadores de maquinas;

Auxiliar nos trabalhos de preparacéo de terreno;

Executar servigos de raspagem de paredes, emassamento e pintura;

Executar trabalhos simples de alvenaria e carpintaria;

Executar servicos de hidraulica em geral;

Executar servicos de carpintaria, fazendo portais, janelas, consertando moveis
entre outros;

Executar servi¢os de solda em geral;

Promover o controle de estoques de materiais diversos e ferramentas;

Recolher as ferramentas e equipamentos utilizados nos servicos;

Zelar pela garagem da prefeitura;

Executar tarefas de porteiro nas reparticbes municipais, orientando o publico em
geral, quanto a localizacdo dos 6rgaos que estdo a procura;

Responsabilizar e verificar, com a nota fiscal, o recebimento de material;

Executar tarefas de limpeza em geral, principalmente as realizadas no interior das
unidades de trabalho;
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Promover a limpeza e conservacgao externa do prédio da Prefeitura.

Auxiliar no preparo de massas de concreto, transportando-as, montando
andaimes, etc.;

Executar servicos de reparo e construcao de redes de esgoto, com orientacao do
servico de obras da Prefeitura;

Executar tarefas de borracheiro e lavador de veiculos da Prefeitura no barracéo da
mesma;

Auxiliar os trabalhos no almoxarifado da Prefeitura;

Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Demonstrar autocontrole

Demonstrar autocritica

Demonstrar sociabilidade

Demonstrar senso de organizagao

Trabalhar sob presséo

Demonstrar iniciativa

Obedecer as normas de seguranca

Zelar pela qualidade do trabalho

Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranca
Preocupar-se com a produtividade

Dar prova de responsabilidade do cuidado das areas de jardinagem do municipio.
Demonstrar submissao as ordens de seus superiores
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CARGO: FARMACEUTICO

| - ESPECIFICACOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Curso Superior em Farmacia /
Registro no CRF.

Il - ATRIBUICOES:

Cumprir a lei, manter a dignidade e a honra da profissdo e observar o seu cédigo
de ética.

Nao dedicar-se a nenhuma atividade que venha a trazer descrédito a profisséo.
Colocar seus servicos profissionais a disposicdo do municipio em caso de
catastrofe, epidemia, sem pleitear vantagem pessoal.

Respeitar a vida humana, ndo cooperando com atos que intencionalmente atentem
contra ela, ou que coloque em risco sua atividade fisica ou psiquica.

Respeitar o direito do usuério de conhecer o medicamento que lhe é dispensado e
de decidir sobre a sua saude e bem estar.

Assumir com visdo social, sanitaria e politica, seu papel na determinacdo de
padrées desejaveis do ensino e do exercicio da farmacia.

Contribuir para a promo¢do da saude individual e coletiva, principalmente no
campo da prevencdo, sobretudo quando, nessa area, desempenhar cargo ou
funcao politica.

Informar e assessorar ao paciente sobre a utilizagdo correta do medicamento.
Aconselhar e prescrever de livre dispensagdo nos limites da atencdo primaria a
saude.

Observar sempre, com rigor cientifico, qualquer tipo de medicina alternativa,
procurando melhorar a assisténcia ao paciente.

Atualizar e ampliar seus conhecimentos técnico-cientificos e sua cultura geral,
visando ao bem publico e a efetiva prestacdo de servicos ao ser humano,
observando as normas e principios do Sistema nacional de Saude, em especial
guanto a atencdo priméria da saude.

Utilizar os meios de comunicacao a que tenha acesso para prestar esclarecimento,
conceder entrevistas ou palestras com finalidade educativa e de interesse social.
Selecionar, com critério e escrupulo, e nos limites da lei, os auxiliares para o
exercicio de sua atividade.

Abster-se da préatica de atos que impliguem mercantilismo ou ma conduta da
Farmacia.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Qualificar equipe

Trabalhar em equipe

Gerenciar equipe

Participar na revisdo da farmacopeia
Participar em comissdes técnicas
Atualizar-se

Buscar inovacfes

Realizar peritagem e assessoria
Mostrar capacidade de lideranca
Comunicar-se

Elaborar formularios e normas técnicas
Tomar decisbes

Participar de campanhas e educac¢ao em saude publica.
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CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA

| — ESPECIFICAGOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Curso Superior em Medicina e
Especializacdo em Ginecologista/Obstetricia com reconhecimento e registro no
CRM.

Il = ATRIBUICOES:

Executar funcbes de acentuada responsabilidade, autonomia e complexidade na
especialidade médica da obstetricia e ginecologia, bem como na medicina geral,
tais como:

Atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames complementares, formulando diagndsticos e orientando-os
no tratamento;

Servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinicas,
epidemiol6gicas e laboratoriais, visando a promog¢ao prevencao e recuperacao da
saude da coletividade;

Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local;

Atendimentos médico-ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames complementares;

Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando acgbes
desenvolvidas, participando do estudo de casos, estabelecendo planos de
trabalho, visando dar assisténcia integral ao municipe;

Delegar fungbes a equipe auxiliar, participando da capacitacdo de pessoal, bem
como de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestacdo de cuidados de
saude;

Grau maximo de responsabilidade imprescindivel a func¢éao;

Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Manifestar atencéo seletiva

Demonstrar rapidez de percep¢ao
Manifestar tolerancia

Manifestar altruismo

Lidar com situacfes adversas

Trabalhar em equipe

Manifestar empatia

Interpretar linguagem verbal e n&o verbal
Demonstrar capacidade de lideranca
Tomar decistes

Demonstrar imparcialidade de julgamento
Adequar linguagem

Preservar sigilo médico

Demonstrar um alto grau de responsabilidade
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CARGO: MOTORISTA

| — ESPECIFICAGOES:

Fator de Escolaridade e Requisitos Minimos: Alfabetizado — Carteia Nacional de
Habilitacdo - Categoria “D”.

Il - ATRIBUICOES:

Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante determinacdo
superior.

Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel do
combustivel, dgua e 6leo, testarem os freios e parte elétrica;

Zelar pela documentacado do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades
competentes, quando solicitada;

Examinar as ordens de servigos, verificando o itinerario a ser seguida, a
localizacdo do estabelecimento para onde serdo transportados os funcionarios,
pacientes, materiais e maquinas da Prefeitura;

Recolher o veiculo apos a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem;

Recolher o veiculo ap6s cada viagem ou deslocamento;

Controlar a anotacdo da quilometragem e do abastecimento dos veiculos;

Fazer o controle das revisdes dos veiculos;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagdo superior.

[l - COMPETENCIAS PESSOAIS:

Agir com ética

Manter-se atualizado

Zelar pelo material transportado

Zelar pela seguranga dos ocupantes do veiculo
Trabalhar em equipe

Demonstrar cortesia

Cumprir horérios e escalas de trabalho
Demonstrar capacidade visual espacial

Tratar os ocupantes do veiculo com polidez
Trabalhar sob presséo

Respeitar leis de transito

Dirigir defensivamente

Manter-se calmo

Demonstrar no¢des basicas de mecéanica de veiculos
Efetuar calculos matematicos basicos

Dominar nogdes basicas de primeiros socorros
Dominar no¢des basicas de condugdo econdmica
Prestar servigcos com qualidade

Demonstrar rapidez de reflexos

Demonstrar senso de responsabilidade
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